SO GIAO DUC VA PAO TAO KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap — Tu do — Hanh phic
DIEN KHANH
S6:01 /QD-TCNDK Dién Khanh, ngay 05 thang 01 nam 2026
QUYF:T PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
ciia Trudng Trung cip nghé Dién Khanh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DIEN KHANH

Can cir Ludt quan 1y, sit dung tai san céng s6 15/2017/QH 14 ciia Quéc
hoi ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Théng tw s6 120/2025/TT-BTC ngay 18 thing 12 ndam 2025
huéng dan mét s6 ndi dung cia Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2025 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn
ly, s dung tai san cong;

Can cir Théng tw s6 120/2025/TT-BTC ngay 18 thing 12 ndam 2025
huéng dan mot s6 ndi dung cia Nghi dinh sé 186/2025/ND-CP ngay 01
thang 7 nam 2025 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn
ly, s dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh sé 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh vé phén dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong hai cdp trong linh vuec
quan ly nha nudc cua Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh so 2544/OD-UBND ngay 05/10/2009 ciia UBND tinh
Khénh Hoa vé viéc thanh ldp Truong Trung cdp nghé Dién Khanh; Quyét dinh sé
459/0D-UBND ngay 15/02/2019 ciia UBND tinh Khdnh Hoa vé viéc té chirc lqi
Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh trén co sé sap nhdp Truwong Trung cdp nghé
Dién Khanh va Trung tam Giao duc thuong xuyén va Huong nghiép huyén Dién
Khanh;

Can cir Quyét dinh s6 12/0P-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhén ddn
tinh Khanh Hoa vé co cdu t6 chirc cia S6 Gido duc va Pao tao tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Ké todn.
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QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché quan 1y, st dung tai
san cong ctia Truong Trung cip nghé Dién Khanh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026 va thay thé Quyét
dinh s6 05/QD-TCNDK ngay 15/01/2025.

Picu 3. Truong phong Hanh chinh - Ké toan; Truong cac don vi thudc
Trudng; vién chic, ngudi lao déng c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: _ )
- Nhu Diéu 3 HIEU TRUONG

- Trang TTDT (dang tai)
- Luu: VT, HC-KT.

Nguyén Xuén Tao
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QUY CHE

Quin ly, sir dung tai sin cong ciia Trudong Trung cAp nghé Dién Khanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-TCNDK ngay  thang 01 nam
2026 ciia Trieong Trung cdp nghé Dién Khdnh)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung tai san Nha nudc tai truong
Trung cip nghé Dién Khanh bao gom: tru s¢ lam viéc va cac tai san khac gan lién
voi dat; quyén su dung dat; may moc, phuong tién van tai; trang thiét bi 1am viéc
va cac tai san khac dugc mua sdm, hinh thanh tir ngan sach Nha nudc hoac co
nguodn gdc tir ngan sach Nha nuéde, tai san dugec mua sam tir cac ngudn thu hop
phap khéc cua nha truong.

2. Viéc quan 1y, st dung tai san Nha nudc khong thudc pham vi quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3. Quy ché nay ap dung ddi voi tat ca cac don vi tryc thude trudng va toan
thé vién chuc, nguoi lao dong thudc truong Trung cap nghé Dién Khanh.

Pi¢u 2. Tiéu chuin nhan biét tai sin c6 dinh

1. Tai san c¢6 dinh hitu hinh: 14 tai san mang hinh thai vat chét, co két cau
doc 1ap hoac 1a mot hé théng gém nhiéu bod phan tai san riéng 1¢ lién két voi nhau
dé cung thuc hién mét hay mdt sb chuc nang nhét dinh, théa man déng thoi ca 2
tiéu chuan dudi day:

- Co thoi gian sir dung tir 1 ndm tré Ién;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000d (Muoi triéu dong) trd 1én.

2. Tai san c6 dinh v6 hinh: 1a tai san khong mang hinh thai vat chat cu thé
ma don vi phai dau tu chi phi cho viéc tao 1ap nhu: Gia tri quyén su dung dat,
phan mém hoc ngoai ngir, phan mém thu vién...thoa min dong thoi 2 tiéu chuan
quy dinh tai Tai san cb dinh hiru hinh.

3. Cong cu, dung cu lau bén: Nhiing cong cu, dung cu co6 thoi gian str dung
trén mot nim ma khong coi 1a Tai san ¢6 dinh (TSCD) thi duoc xép vao nhom tai
san cong cu, dung cu lau bén.

Pi¢u 3. Tai san thudc Truong Trung cap nghé Dién Khanh

1. Tai sdn Nha nudc giao cho trudng quan 1y.
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2. Tai san do mua sam bang kinh phi tir ngan sach Nha nudce hoac ¢6 nguén
goc tir ngan sach Nha nudc.

3. Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam bang ti€n cd nguodn goc tir ngan
sach Nha nudc, bao gom:

- Tru so don vi gém: dét, nha lam viéc va cac cong trinh phu tro phuc vu
cho hoat dong cua nha trudng (nha xe, nha xudng, phong hoc 1y thuyét...), hé
thong k¥ thuat ha ting (hé thong cap dién, chiéu sang, hé thong cp nudc sach va
thoat nudc, hé théng dién thoai, dudng truyén internet).

- Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngéi lam viéc, ti dung tai li¢u, ta trung
bay, gia dung cong van, gia dung tai li¢u, b ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh
dé ban, may vi tinh xach tay, may in, may fax, may photocopy, may chiéu, man
chiéu, thiét bi két ni internet. ..

- Céc trang thiét bi khac phuc vu cong tac giang day, cong tac chung cia
nha truong: Tu lanh, may nudc nong lanh, Ti vi...

- Céc tai san vat chat vo hinh: Gia tri quyén st dung dat, phdn mém may vi
tinh...

4. Tai san duogc vién tro, tai tro.
Dicu 4. Nguyén tiac quan ly, sir dung tai sdn

1. Tai san phai duogc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, dung ti€u
chuan, dinh muc, ché do bao dam cong bang, hi¢u qua va tiét kiém, dugc bao
dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

2. Tai san cua truong déu dugc giao cho cac don vi hoac ca nhan cu thé
quan ly, str dung; Viéc giao, nhan phai 1ap bﬁng bién ban; Viéc quan ly, sir dung
tai san phai tuan theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y tai san Nha nudc.

3. Phong Hanh chinh - Ké toan (HC-KT) thong nhat viéc quan 1y tai san
clia truong trén phan mém quén 1y tai san cua Bo tai chinh, phin mém quan 1y tai
san tai don vi; thyc hién viéc bdo céo tinh hinh str dung tai san theo quy dinh hang
nam; theo ddi trén so sach ké toan tai san ting, giam trong nam.

4. Céac don vi thudc Truong cé trach nhi€ém quan ly, sir dung tai san ding
muc dich, c6 hi€¢u qua. Khi hu hong phai c¢6 bién ban bao hong giri phong HC-KT.

5. Tai san st dung 13 may moc, thiét bi phai dugc bao dudng, stra chira, giit
gin, bao quan t6t theo quy dinh clia nha san xuat.

6. Cac bo phan c6 thé giao tai san 1a phuong tién lam viéc hang ngay cho cé
nhan thudc bd phan minh truc tiép bao quan va s dung. Ca nhan dugc giao tai
san chi duoc phép sir dung vao muc dich chung, khong dugc chiém dyung lam tai
san riéng; Khong tu ¥ diéu chuyén tai san cho don vi/ca nhan khac trong va ngoai
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truong st dung. Trong truong hop mang tai san ra bén ngoai truong phai co sy
ddng ¥ cua Hiéu trudng.

7. Viéc quan 1y, sir dung tai san Nha nudc tai truong Trung cap nghé Dién
Khénh phai dugc cong khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, su
dung tai san dugc xu 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Lam dung churc vu, quyén han chiém doat tai san Nha nudc dudi moi
hinh thitrc.

2. Co y 1am trai cac quy dinh ctiia Nha nude, ciia nha trudng vé quan 1y, sir
dung tai san Nha nudc.

3. Str dung tai san Nha nudc khong ding muc dich, ti€u chuin, dinh mirc,
ché d0; sir dung tai san Nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao
gay lang phi.

4. Huy hoai hodc cb y 1am hu hong tai san Nha nuéc, chiém giit, sir dung
trai phép.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung tai sdn Nha nudc.

6. Khong thuc hién hodc thyc hién khong day du nghia vy dbi véi Nha nude
trong quan ly, st dung tai sdn Nha nudc.

7. Mang tai san ra ngoai ma chua c6 su dong y cua Hi¢u truong.

CHUONG 2
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Pi¢u 6. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. Viéc ban giao tai san phai 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan c6
trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

2. Phong HC-KT c6 trach nhiém téng hop, thuc hién mua sam, ban giao tai
san cho cac don vi va ca nhan thugc Truong.

3. Tai san dung chung thudc Trudong Trung cip nghé Dién Khanh bao gom:
Nha xe, hé théng dién, nudc, cac tai san gén 1ién véi tru sé lam viée, hé théng cay
xanh... phong HC-KT chiu trach nhiém quan ly viéc st dung tai san dung chung;
cac don vi truc thudc truong chiu trach nhiém quan 1y viéc stir dung tai san tai don
vi minh.

4. Cac cd nhan dugc giao nhiém vu quan ly, st dung va bdo quan tai san
ctia don vi phai nang cao y thirc trach nhiém, nghiém chinh chip hanh cac ché do,
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ndi quy di duoc quy dinh; giit gin khong dé tai san bi mat mat; st dung hiéu qua
va kip thoi phat hién nhimg nguyén nhan c6 thé gdy hu hong tai san. Tai san can
duoc bao tri, bao dudng, sira chita theo dinh ky va tiéu chuan k¥ thuat do hang
san xuat quy dinh.

5. Trudng cac don vi thudc Trudng c6 nhiém vu ndm rd tinh hinh tai san
thudc pham vi minh quan ly; giao nhiém vu 10 rang cho ca nhan phu trach céac
xuong, phong thuc hanh. Cac xudng, phong thuc hanh, cac co s& hoc tap phai co
ndi quy, quy dinh vé str dung trang thiét bi, dién thoai.... Thudng xuyén nhic nhd
vién chirc, nguoi lao dong nang cao y thirc ton trong va bao vé cia cong, ndi quy
sir dung, bao quan tai san, nang cao y thirc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi tai
don vi. Thyuc hién nghiém céac ché d6 bao cdo, thong ké; cac quy dinh vé quan 1y
tai san.

6. Tai san tai cac don vi truc thude truong phai dugc quan 1y, st dung ding
muc dich, tiéu chuan, ché do; bao dam tiét kiém, hiéu qua dé phuc vu cong tac va
cac hoat dong ctia don vi. Nghiém cam viéc sir dung tai san khong dung muc dich
duoc giao; lam that thoat, hu hong gay thiét hai vé tai san cta nha truong. Moi
truong hop 1am mat hodc hu hong tai san, ngudi quan 1y st dung tai san phai bao
céo kip thoi cho Hiéu truong biét dé tién hanh cac tha tuc can thiét dé xir 1y.

7. Khong duoc chiém doat, str dung trai phép tai san Nha nudc; Ty y diéu
chuyén tai san cho don vi/ca nhan khéc trong va ngoai truong st dung.

8. Trudong hop tai san hong hoc, hét khau hao khong str dung duoc, khong
¢6 nhu cau st dung thi ¢4 nhan dugc giao nhi€ém vu quan 1y tai sdn cta don vi
phai 1ap gidy bao hong va dé xuat xir Iy nhu sau:

- Bé xuét bao dudng, sira chira (néu con dung dugc).

- D& xuit ban, diéu chuyén, thanh 1y, thu hdi (néu khéng dung dugc) dé
thuc hién xtr Iy theo quy trinh di€u chuyén, thanh 1y, ban, thu hoi tai san do Truong
ban hanh.

CHUONG 3
QUY TRINH MUA SAM TAI SAN
Picu 7. Ni dung mua siam tai san

1. Tai san mua sim phuc vu cong tac dao tao dugc thuc hién theo Quyét
dinh s6 852/QD-SGDDT ngay 11/11/2025 ciia S& Gido duc va Do tao vé viéc
ban hanh tiéu chuan, dinh murc stir dung may moc, thiét bj chuyén dung ctia Trudng
Trung cép nghé Dién Khanh.
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2. Tai san mua sdm phuc vu van phong duoc thuc hién theo Quyét dinh s6
15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Tha tuéng Chinh phil vé viéc Quy dinh
tiéu chuan, dinh mutc st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh s6 44/2025/QD-
UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc phan cap
tham quyén quyét dinh vé tiéu chudn, dinh muc sir dung may moc, thiét bi tai cac
co quan, t6 chtrc, don vi thudc pham vi quan 1y cua tinh Khanh Hoa.

3. P6i vai tai san c6 trong danh muc mua sam tap trung thi dugc thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh trén dia ban tinh Khanh Hoa.

4. Tt ca cac ndi dung néu trén (khong bao gdm mua sam vat tu, trang thiét
bi thudc du an dau tu xay dung) sau ddy goi tat 1a mua sam tai san.

5. T6 chuc thuc hién ké hoach mua sam tai san theo dung quy dinh hién
hanh.

Picu 8. Ngudn kinh phi mua sim tii san

1. Ngudn kinh phi ngan sach Nha nudc cap trén giao trong du toan chi ngan
sdch hang nam cua nha truong (kinh phi thuong xuyén, cac chuong trinh muc
tiéu qudc gia).

2. Nguon thu tir dich vu duge sit dung theo quy dinh ctia phép luat.

3. Ngudn kinh phi tir quy phat trién hoat dong sy nghiép ciia nha truong.

Picu 9. Tham quyén quyét dinh mua sim tai san

1. Hiéu truong duyét mua sam tai san doi véi nhitng tai san thudc thAm
quyén mua sam.

2. Lap ho so bao cdo cap trén quyét dinh ddi v6i nhiing tai san khong thudc
pham vi mua sam.

Pi¢u 10. Trinh ty, thi tuc mua sim tii sin

1. Cac don vi thudc Truong cé nhu cau sir dung tai san phéi hop véi phong
HC-KT lap dé xuat trinh Hiéu trudng duyét.

2. Phong HC-KT tap hop yéu cau, tham muu dé xuat Hiéu trudng thuc hién
viéc mua tai san va hinh thtc lya chon nha cung cap.

3. Sau khi dugc Hiéu trudng phé duyét, phong HC-KT thuc hién mua sdm
theo dung quy dinh.

4. Phong HC-KT thuc hién cac thu tuc mua sam theo Luat D4u thau sb
22/2023/QH15 ngay 23/6/2023 va Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025
ctia Chinh phti Quy dinh mét s diéu va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé lya
chon nha thau.

5. Phong HC-KT tham muu Hiéu trudng phé duyét lya chon nha cung cap.
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6. Phong HC-KT thuong thao Hop dong vdi nha cung cap duoc lya chon
tai khoan 4 Diéu nay, trinh Hiéu trudng ky két va theo ddi tién do thuc hién hop
dong.

7. Nghi¢ém thu va ban giao

a) Phong HC-KT chu tri phdi hop véi cac cac don vi thudc Truong st dung
dé theo ddi, don ddc tién do thuc hién hop déng;

b) Phong HC-KT chu tri phdi hop véi cac don vi thuoc Trudng dé xuat
mua sam thyc hién nghiém thu; Viéc nghiém thu phai 1ap thanh Bién ban.

c¢) Phong HC-KT ban giao tai san cho cac don vi thudc Truong quan 1y, st
dung; Viéc ban giao phai 1ap thanh Bién ban.

8. Phong HC-KT tham muu Hiéu trudng phé duyét thanh 1y Hop dong va
thue hién tip hop ho so, ching tir thanh quyét toan.

Piéu 11. Trach nhiém cu thé

1. Hiéu truong: Chiu trach nhiém toan dién trudc phéap lut vé quan 1y, bao
toan va str dung hiéu qua ngudn tai san cong dugc nha nudc giao.

2. Truéng cac Phong, Khoa, Trung tdm: Chiu trach nhiém truc tiép vé toan
b tai san nam trong khuén vién quan 1y ciia don vi minh. Néu dé xdy ra mat mat,
hong héc do lo 13 quan 1y s& phai lién d6i chiu trach nhiém thi dua hodc boi
thuong.

3. Vién chtc, nguoi lao dong va hoc sinh: Néu do thiéu y thirc hoac thao
tac sai quy trinh k¥ thuat dan dén hu hong, mat mat tai san thi phai bdi thuong
thiét hai theo gié tri thuc té cta thiét bi tai thoi diém do.

CHUONG 4
BAO DUONG, SUA CHUA, LAP, QUAN LY HO SO TAI SAN
Picu 12. Bao dudng, sira chira tai sin

1. Céac don vi truc thudc trudong co tai sdn dang sir dung phuc vu cong tac,
chuyén mon bi hu hong bao cdo bang van ban vé nha truong thong qua phong
HC-KT tong hop béo cao Hiéu trudng.

2. Phong HC-KT phdi hop véi cac don vi kiém tra, danh gia hu hong cua
tai san dong thoi phdi hop thuc hién viéc sira chita, bao dudng tai san theo diing
qui dinh cua phap luat hién hanh.

3. Viéc lap du toan, thuc hién va quyét todn kinh phi bao dudng, stra chira
tai san phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

Picu 13. Lap, quan ly ho so tai san
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Viéc 1ap, quan 1y, luu trit hd so tai san nha nudc theo quy dinh cta phap
luat vé ké toan, thong ké va cac quy dinh khéac ctia phap luat co lién quan.

CHUONG 5
KIEM KE VA BAO CAO TAI SAN
Picu 14. Kiém ké
1. Béi tugng kiém ké
a) Tai san c6 dinh: dat dai, nha cira, cong trinh xay dung, ha tﬁng CO SO;

b) Tai san bién ddng: trang thiét bi may moc, vat tu, linh kién; trang thiét bi
van phong, trang thiét bi giang day, do gd; cac phuong tién, cong cu, dung cy; cac
chuong trinh phén mém, co s& dit lidu may tinh; sach, tai li¢u khoa hoc va céac hoc
liéu khac.

¢) So sach quan 1y tai san gom:

- SO tai san chung cta Trudng do phong Hanh chinh — Ké toan 1ap va luu
giit (trén phan mém va so sach ké toan) theo quy dinh ctia Nha nudc;

- S6 theo ddi tai san tai noi sir dung: Do Phong Hanh chinh — Ké toan cung
cép cho cac don vi dé theo ddi chi tiét sb luong va hién trang tai san thuc té tai
chd, cu thé:

+ Tai cac xudng, phong thuc hanh (thudc Khoa Giao duc nghé nghiép): Ban
giao s6 cho Quén ly xudng, quan 1y phong thuc hanh truc tiép ghi chép, theo di
may moc, thiét bi va cong cu dung cu dudi su kiém tra, giam sat va ky duyét dinh
ky ctia Truong khoa Gido duc nghé nghiép.

+ Tai cac phong hoc 1y thuyét (thudc Trung tam Gido duc thuong xuyén):
Ban giao s cho ca nhan dugc phan cong phu trach tai san phong hoc 1y thuyét
truc tiép ghi chép, theo ddi may moc, thiét bi va cong cu dung cu dudi su kiém
tra, giam sat va ky duyét dinh ky cua Giam déc Trung tam Gido duc thudng xuyén.

+ Tai van phong Khoa Giao duc nghé nghiép, van phong Trung tim Gido
duc thudng xuyén: Ban giao s6 cho c4 nhan dugc phan cong phu trach tai san cta
Khoa, Trung tim tryc tiép ghi chép, theo doi may moc, thiét bi va cong cu dung
cy; dudi sy kiém tra, giam sat va ky duyét dinh ky ctua Truong khoa, Giam dbc
trung tam.

+ Tai cac phong lam viéc chuyén mon nghiép vu (Phong Pao tao — Quan
sinh, Phong Hanh chinh — Ké toan): Ban giao s cho ¢4 nhan dugc phan cong phu
trach tai san cua phong truc tiép ghi chép, theo ddi may moc, thiét bi van phong,
cong cu dung cy; dudi sy kiém tra va ky duyét ciia Truong phong.
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+ Tai phong lam viéc cia Ban Giam hiéu (Hi€u truong, Phé Hiéu truéng),
phong hop: Ban giao s6 cho ca nhan duoc phin cong phu trach tai san truc tiép
ghi chép, theo doi may moc, thiét bi va cong cu dung cu tai cac phong; duoi su
kiém tra, ddi chiéu va ky duyét cua Truong phong Hanh chinh — Ké toan.

2. Thanh lap Hoi dong kiém ké tai san ciia nha truong bao gom:

- Hiéu truong;

- Ph6 Hiéu trudng;

- Truéng cac don vi thudc Truong;

- Vién chtic cia HC-KT dugc giao theo doi va quan ly tai san;

- Céc thanh phan khac (néu cd).

3. Thyc hién kiém ké va ghi chép cac biéu mau

a) Cé? don vi thuqc}c ”l:ru:c‘)’ng ra soat va tu kiém ké, sau d6 gutri lai danh muc
tai san ty ki€ém ké cho t6 kiém ké. (Theo biéu mau C53-HD, biéu mdau C23-HD)

b) Sau khi ra soat va tu kiém tra cac don vi thude Truong 1ap danh muc tai
san, dung cu hu hong, mat,... d€ nghi hinh thuc xu 1y.

¢) Cac don vi thuoc Truong giri bao cao két qua kiém ké cua don vi minh
vé t0 kiém ké trudc ngay 25/12 hang nim (thong qua phong HC-KT); t6 kiém ké
s& tién hanh ddi chiéu véi so tai san va phan mém dé xt 1y (bang van ban ciing va
file mémy).

d) Sau khi kiém tra d6i chiéu, t6 kiém ké s& di kiém ké thuc té toan b tai
cac don vi truc thudc.

e) T6 kiém ké tién hanh ddi chiéu, xir 1y s6 liéu ddi véi tai san 1a may moc,
thiét bi, dung cu thira, thiéu, thanh 1y, thu hoi.

f) T6 kiém ké trinh ban giam hiéu danh muc tai san thira, thiéu, da khau hao
hét, khong con nhu cau st dung, hu hong nang khong con kha ning sira chira va
dé xuat phuong an trinh Ban giam hiéu.

g) Phong HC-KT tién hanh cap nhat so6 li€u tai san vao so sach, phan mém
quan ly tai san cua don vi.

Piéu 15. Biéu mau bao cao

Cac biéu miu ban hanh theo Thong tu sé 120/2025/TT-BTC ngay
18/12/2025 cua Bo Tai Chinh.

CHUONG 6
PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Dieu 16. Dieu chuyén tai sin



11
1. Céac trudong hop diéu chuyén tai san

a) T noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh mirc s dung tai san
Nha nuée do co quan Nha nude cd thim quyén quy dinh.

b) Céac don vi dugc giao quan ly, st dung tai san nha nudc nhung khong co
nhu cau st dung thuong xuyén.

¢) Bé mang lai hiéu qua st dung cao hon.
2. Thim quyén, thu tuc diéu chuyén

a) biéu chuyén gitta cac don vi truc thudc truong phai duge Hibu trudng
duyét.

b) Viéc t6 chirc ban giao, tiép nhan tai san phai dugc 1ap thanh bién ban.
Noi dung chu yéu ciia bién ban giao, nhan tai san gom:

- Tén, dia chi cua bén giao tai san;

- Tén dia chi ctia bén nhan tai san;

- Danh muc tai san giao, nhan;

- Trach nhiém cua bén giao, bén nhan tai san;

- Danh muc cac hd so, tai liéu ¢6 lién quan;

- Thyc hién ghi ting, giam tai san trén phan mém Quan 1y tai san.

Pi¢u 17. Thanh ly tai san

1. Cac truong hop thanh 1y tai sdn Nha nudc

a) Tai san d4 str dung vuot qua thoi gian sir dung theo quy dinh cta ché do
ma khong thé tiép tuc sir dung.

b) Tai san bi hu hong khong thé sur dung duoc hodc viée stra chira khong co
hi¢u qua.

2. Thanh 1y ban tai san

a) Vi¢c thanh ly theo hinh thirc ban tai san duoc thuc hién cong khai, theo
co ché thi trudng. S6 tién thu duoc sau khi trir cac chi phi hop 1y ¢6 lién quan dén
viéc thanh 1y ban tai san dugc quan ly, st dung theo quy dinh cta phap luat.

b) Tai san Nha nudc dugc thanh 1y theo cac phuong thire: Ban; pha do, huay
bo.

¢) Thanh lap Hoi dong thanh 1y tai san (gom: Ban giam hiéu; Trudng cac
don vi thudc Truong, dai di€n don vi ¢6 tai san thanh ly, Ban Thanh tra nhan dan,
ké toan tai san...)

d) Lap ho so dé nghi thanh 1y:
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Buéc 1. Cac don vi giri Bién ban dé xuat xin thanh 1y tai san dén phong
Hanh chinh — Ké toan (Biéu 01-TLTS).

Buéc 2. Phong Hanh chinh — Ké toan phéi hop véi cac don vi dé nghi d6i
chiéu s6 sach quan ly tai san tai don vi va Nha truong.

Buéc 3. Trong vong 15 ngay ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, Phong Hanh
chinh — K¢é toan lap To trinh béo cdo va xin y kién Hiéu truong vé danh muc tai
san dé nghi thanh 1y ctia cac don vi. Truong hop dé nghi thanh 1y khong phu hop
s& ¢6 van ban hoi dap cho cac don vi. Truong hop dugce Hiéu truong dong ¥,
Phong Hanh chinh — K¢é toan thong bao cho don vi thoi gian thu hoi tai san dé
nghi thanh 1y va phdi hop véi cac don vi thuc hién thu hdi tai san thanh 1y.

Buéc 4. Phong Hanh chinh — K& toan trinh Hiéu truong ky Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san va Hoi dong tham dinh gia.

Buéc 5. Hoi dong thanh 1y tai san tién hanh kiém tra, ddnh gia hién trang
tai san dé nghi thanh 1y va thong nhat danh muc thanh 1y tai san.

Buéc 6. Trén co so danh muc théng nhat ciia Hoi dong thanh 1y tai san,
Phong Hanh chinh — Ké toan trinh Hiéu truéng ky Quyét dinh thanh 1y tai san.

Buéc 7. Hoi dong tham dinh gia tién hanh tham dinh gia céc tai san thanh
1y va 1am To trinh bao céo két qua tham dinh.

Buéc 8. Hoi déng thanh 1y tai san t6 chirc thuc hién viéc thanh 1y tai san
theo dung trinh ty, quy dinh ctia Phap luat va 1ap Bién ban thanh 1y tai san (Biéu
02-TLTS).

- Pbi voi tai san ban thanh 1y: Hoi dong thanh 1y to chirc thyc hién theo
dung trinh tu, quy dinh ctia Phap luat trinh Hiéu truong xem xét quyét dinh.

- P6i voi tai san pha do, hay bo: Hoi dong thanh 1y t6 chirc thuc hién pha
dd, huy bo theo dang trinh tu, quy dinh cua Phap luat trinh Hi¢u truong xem xét
quyét dinh.

Buéc 9. Trong vong 30 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc thanh 1y tai san,

Hoi ddng thanh 1y tai san giri toan bd ho so c6 lién quan dén viéc thanh 1y tai san
cho Phong Hanh chinh — Ké toan dé ghi giam tai san trén pham mém Quan 1y tai
san; dong thoi Phong Hanh chinh — Ké toan thong béo dén cac don vi c6 lién
quan ghi giam tai san trong s6 sach theo doi tai don vi.

CHUONG 7
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
Picu 18. Xir Iy vi pham
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Céc don vi, ca nhan thyc hién quan ly, sir dung tai san trong Truong khong
dung myc dich, dung tiéu chuan, dinh mirc theo Quy ché quan 1y, str dung tai san
Truong Trung cép nghé Dién Khénh thi tuy theo tinh chat, marc do sai pham s& bi
xur 1y theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

Trudng cac don vi thudc Trudng cé trach nhiém pho bién Quy ché nay dén
toan thé vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y dé thuc hién.

Khong st dung tai san ciia Trudng vao muc dich ca nhan. Déi v6i bat ky
truong hop nao, khi mang tai san ra ngoai pham vi nha truong déu phai thuc hién
theo quy dinh; cac t6 chirc, c4 nhan vi pham Quy ché s& bi xem xét xtr 1y theo quy
dinh cua phap luat hi¢n hanh.

Giao phong HC-KT kiém tra, dén ddc viéc thuc hién Quy ché nay va bao
céo dinh ky hodc dot xuat vdi Hiéu truong.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 vudng mic, phat sinh, cac
don vi thudc trudng phan anh, dong goép y kién vé nha truong théng qua phong
HC-KT dé tong hop, bao cao Hiéu truong xem xét, giai quyét./.
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