Phu luc

NHIEM VU CU THE, SAN PHAM, TIEN PQ VA TRACH NHIEM THUC HIEN

(Ban hanh theo Quyét dinh so

/ODb-TCNDK ngay

/02/2023 ciia Trwong Trung cdp nghé Dién Khanh)

So

TT Nhiém vu San pham Tién do Phén cong va cach thirc thue hién
I | CAI CACH THE CHE
Tflen khai (;hu;orngv trinh hanh ddng Van ban chi dao, trién khai, Trong nam P%long’ Hanl‘l chinh - K¢ toan cAhu
1 | nang cao Chi s0 nang luc canh tranh héi h 2023 tri; cac phong, khoa, trung tim
ndm 2023 phothop phéi hop thuc hién
Ra soat, cong khai, minh bach to,a‘m bo Cac phong, khoa, trung tim tham
5 cac quy dinh, chinh sach, co ché, bao | Dang tai cac ndi dung trén trang | Trongndm | muu theo linh vue, gui phong
dam viéc ti€p cén binh dang cta nguoi | thong tin dién tir cua Truong. 2023 Hanh chinh - Ké toan thyc hién
dan, t6 chirc, doanh nghi¢p dang tai ndi dung.
11 | CAI CACH THU TUC HANH CHINH
Céac phong, khoa, trung tam co
» ' ) thu tuc ‘héll’lh, chinh thuc hién ra
g;p tll(llci arla s;);t anzlht;hlerzl Vat;:lz?lgtl}:;c; Ra soét, hoan thién va cong bé _— soa}E, dé xuat t.heo chitc nang
1 & a3y quy cong khai cac quy trinh thu tuc ne nhiém vy dugc giao.
tuc hanh chinh, cit giam glay td, ho so, xuyeén

rit ngan thoi gian giai quyét.

hanh chinh

Phong Hanh chinh — K& toan tong
hop bao cédo S¢ Lao dong -
TBXH.




So

T Nhiém vu San pham Tién dd Phan cong va cach thirc thue hién
Thye ,thl cac glal p hap don glan hOAa’ Toan bd quy trinh, thi tuc déu < . \ A
hop ly héa cac quy trinh chuyén mon N \ 2 Trong nam Céc phong, khoa, trung tam
2 A . o . da duoc ban hanh theo tham
ky thuat, quy trinh nghiép vu, quy trinh uvén 2023 tham muu
thu tuc giao dich, phuc vu nguoi dan. quy
Cong bd cong khai cac quy dinh, quy
trinh thu tuc hanh chinh trén trang , . ,
thong tin dicn t cua Truong, bo SUNE Do e thuAtUC l}<1121m'h chinh Trong nam Phong Hanh chinh - K& toan
6 |cap nhat kip thoi, thuong xuyén doi dugc cong khai & g hin
- \ . x 2 2023 chu tri
v61 danh muc va hudéng dan cu thé
cach :[hl'l’c giao dich, thyc hién thu tuc
cho t6 chure, ca nhan.
III | CAI CACH TO CHUC BQ MAY
1 Tiép tuc hoan thién Quy dinh chirc Quyét dinh cua S& Lao dong — tT.};‘eOkt}ilér.‘ dﬁ) f?bng Héﬁl‘l Chirllgl- Ki todn fAh u
néing, nhiém vu, quyn han ciia don vi ’ : v LA rién khai cua | tri; cac phong, khoa, trung tam
g . 1, quy . . Thuong binh va Xa hoi Sé LD-TBXH | phéi hop thuc hién
Sap xép, to chac cac phong, khoa,
trung ta‘m Va S0 hgtol ‘lam VIEC hudng £, 4 e o Theo tién d6 | Phong Hanh chinh - Ké toan chu
lvong tir ngan sach nha nudc theo quy | Quyét dinh cia S& Lao dong — R . . \ A
2 : , . ~ . ) : . NN trién khai ctia | tri; cac phong, khoa, trung tam
dinh cua phap luat quy dinh tai Nghi Thuong binh va Xa hdi 36 LD-TBXH | phéi hoo thuc hidn
dinh s 120/2020/ND-CP  ngay phot hop thuc fie
07/10/2020 cua Chinh phu
3 | Tiép tuc hoan thién vi tri viéc lam Quyét dinh ctia S¢ Lao dong — | Theo tién do Phong Hanh chinh - Ké toan chu




)
TT

Nhiém vu

San pham

Tien do

Phén cong va cach thirc thue hién

trong co quan hanh chinh nha nudc
theo quy dinh tai Nghi dinh s6
62/2020/ND-CP ngay 01/8/2020

Thuong binh va Xa hoi

trién khai cua
Sé LBb-TBXH

tri; cac phong, khoa, trung tam
phoi hop thuc hién

Tiép tuc hoan thién vi tri viéc lam
trong don vi su nghiép cong lap theo

Quyét dinh cua S¢ Lao dong —

Theo tién do

Phong Hanh chinh - Ké toan chu

4 u dinh  tai  Nehi dinh  sé Thuong binh va Xa hoi phé trién khai cta | tri; cac phong, khoa, trung tim
quy @ ao e duyét D& an vi tri viéc 1am | S6 LD-TBXH | phdi hop thyc hién
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
T chirc trién khai B¢ an thi diém dinh
lugng hoa cong viéc, xac dinh va phan P . . ) . i
giao cong viée theo vi tri vide lam co P2 4n ciia S& Lao dong — Theo tién fio P%long Hanl} chinh - K¢ toan c}m

> | s¢ dinh lugng héa két qua, hidu qua|  Thuong binh va Xa hoi dugcphé tri; cac phong, khoa, trung tim
thyc hién nhiém vy va phan loai cn duyét phoi hop thyc hien
b0, vién churc

IV | CAI CACH CHE PO CONG VU

|| Rasodt, bé tri vién chirc va thyc hign | Ra sodt, bo i vién chic va T.lieokt}ilé‘.’ 40 | phong Hanh chinh - Ké todn
co cau ngach, hang theo vi tri viéc 1am | thuc hién co cau ngach, hang tr}en al cua chu tri

theo vi tri viéc lam So Lb-TBXH
y . . . - 100% vién chirc dat chuan Sau khi D2 4n

) Tiép tuc trien khal' co cau vién chirc theo yéu cau cua vi tri viéc lam aguzcc pheéa Phong Hanh chinh - K¢ toan
theo B an v tri vige lam - B4o c4o trién khai co cau vién dﬁyét chu tri

chure theo Dé an vi tri viéc 1am '

3 Thuc hién kiém tra, sat hach Vc:% chuyén | Quy dinh cua S¢ Lao c}éng -| Trongndm | phong Hanh chinh - K& toan chu
mon nghiép vu dé danh gia chat lugng | TBXH vé vi¢e to chuc kiém tra 2023

tri; cac phong, khoa, trung tim




So

T Nhiém vu San pham Tién dd Phan cong va cach thirc thue hién
doi ngli can bo, vién chirc léng co s& phéi hop thuc hién
thuc hién cong tac dao tao, boi dudng
V | CAI CACH TAI CHINH CONG
Trien kh)\al thy:c hlcl} Va, du% Va? U Phin mém duoc nghiém thu, Thang L. \ Y
1 | dung Phan mém Quan 1y phan b du O Qs Keé toan truéng chu tri
. A s chuyén giao sur dung cua So& 12/2023
todn ngan sach.
5 Thyce hién ra soat, stra d6i bo sung Quy Quyé‘g dinh cua Truong Trung Quy 1/2023 Phong Hanh chinh - Ké toan
ché chi tiéu ndi bo. cap nghe Dién Khanh Y chu tri
VI |XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHIiNH QUYEN DPIEN TU, CHINH QUYEN SO
1 Xay dung ké hoach tmg dung cong| Ké hoach cua Truong Trung Trong nam Phong Hanh chinh - Ké toan
ngh¢ thong tin nam 2022 cap nghé Dién Khénh 2023 chu tri
Cung cp ddy dii va kip thoi thong tin Tra‘ng thong tin dl@l} tor cua Tl}u:ong th)ng Han%l chinh - K¢é toan f:hu
2 trén trane thone tin dicn tir cia Truon Truong duoc cung cap thong xuyén trong tri; cac phong, khoa, trung tam
& thons - & | tin ddy dii va cap nhatkip thoi | nam 2023 phéi hop thuc hién
U’nqg dl_’mg NS nghc. thong tu} trong Céc van ban trién khai cua Trong nam Céc phong, khoa, trung tam
3 |quan ly va trién khai thuc hién quy . .A
X L Truong 2023 thuc hién
trinh cung cap dich vu
VII | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH
1 . . ) . oL i . ) Phong Hanh chinh - Ké toan chu
Ban hanh Ké hoach CCHC cua Truong | Quyét dinh cia Truong Trung Théng tri; cic phong, khoa, trung tim




So

T Nhiém vu San pham Tién dd Phan cong va cach thirc thue hién
Trung cap nghé Dién Khanh nim 2023 | cap nghé Dién Khanh 02/2023 phéi hop thuc hién
Ban hanh K¢ hoach tuyén truyen Quyét dinh cia Truong Trun Thén prong Hanh chtah - ¢ oan chu
2 | CCHC cua Truong Trung cip nghé A yn hé Dien Khanh & g 02 /2053 trl,A(.:ac phong, k.lloa’ trung tam
Dién Khanh nim 2023 png phoi hop thyc hién
Ban hanh K& hoach thyc hién Chuong
trinh hanh dong trién khai thyc hién
Két luan ?so 91—KL(TU, ngay K& hoach cua Trudng Trung Thang Pl‘long Hanl‘l chinh - K¢ toan c}lu
3 | 18/10/2022 cua Ban Thuong vu Tinh Ao nehé Dien Khanh 01/2023 tri; cac phong, khoa, trung tam
dy vé tiép tuc ddy manh cai cach hanh | “*P "8 phéi hop thuc hién
chinh, nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan
1y nha nuéce
4 Ban hanh Ké& hoach kiém tra cong tac prét dinh cua Truong Trung | Trong Quy E?OtchaﬁgnChHgL(;aKirL%an glmu
CCHC nim 2023 cap nghé Dién Khanh 1/2023 o, £AC PIONE, KH0d, HUNg
phoi hop thyc hién
Bao cdo két qua thuc hién cong te}c Bao céo két qua thyuc hién cong Theo au Phong Hanh chinh - Ké toan chu
6 | CCHC dinh ky cua Truong Trung cap | taic CCHC cua Truong Trung ding y tri; cac phong, khoa, trung tam
nghé Dién Khanh nam 2023 cap nghé Dién Khénh ' phoi hgp thuc hién
Trién khai cong tac }(iém tra cong tac | 9 , Trone nim Phong Hanh chinh - Ké toan chu
7 | CCHC nam 2023 do61 véi cac phong, | Két qua kiém tra dugc cong bo 20g23 tri; cac phong, khoa, trung tim

khoa, trung tam thudc Truong

phdi hop thuc hién






