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Chuong 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung Quy ché

Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Truong Trung cip nghé Dién Khanh quy dinh
ché do tiéu chuén, dinh muc ap dung théng nhat trong toan Truong nham:

- Tao quyén chii dong trong viéc quan li va chi tiéu tai chinh cua Hiéu trudng;

- Tao quyén chu dong cho cén bo, vién chirc hoan thanh nhi¢m vy dugc giao;

- Sur dung kinh phi ¢6 hi¢u qua, tang cudng cong tac quan li; st dung tai
san dang muc dich, c6 hiéu qua; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; dam béo su
cong bang trong don vi;

- Néang cao hi¢u qua cong tac dao tao, khuyén khich cac c4 nhan, don vi tiét
kiém nhitng khoan chi khong chinh dang nham tao diéu kién ting thu nhap cho
nguoi lao dong trén co s hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung Quy ché

Quy ché nay bao gém cac ché do, tiéu chuan, dinh mic chi tiéu théng nhét
trong pham vi toan Truong, nham dam bao céac hoat dong 6n dinh, c¢6 hiéu qua;

Quy ché dugc xay dung trén nguyén tic dan chi, cong khai trong toan
Trudng, c¢6 su lanh dao cia Chi bg, y kién cua to chuc Cong doan, can bo quan li
cac phong, khoa va thong qua tai Ho1 nghi can bg, vién chuc va nguoi lao dong
toan truong;

Quy ché chi tiéu nodi bd phai duoc thyc hién dan chu, cong khai. Sau khi
théng nhat phai béo cdo vdi co quan quan 1y cap trén va gii Kho bac Nha nudc
1am co s& dé phdi hop kiém soét chi.



Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cip khac

1. Tién lwong va phu cap lwong:

Tién lwong co ban va cac khoan phu cip luong cho can bg, cong chirc, vién
chtic trong bién ché va lao dong hop dong, Nha trudng thuc hién day di theo quy
dinh hién hanh.

2. Hop dong gido vién thinh giang: Hop dong giang day theo gio (tiét)
giang (tinh ca thué)

a. Pao tao nghé trinh d trung cdp:

Tuy theo trinh d6 chuyén mon, tay nghé, kinh nghiém, ... trén co so tham
muu dé xuit ciia phong Pao tao — Quan sinh va cc khoa, Hiéu trudng thoa thuén
murc thu lao gidng day thinh gidng cac mon hoc chung, van héa, cac mon chuyén
mon nghé nghiép:

Mirc thu lao giang day: tir 50.000 dong/gid (tiét) + 90.000 dong/gid (tiét)

b. Pao tao nghé trinh dé so cdp va thirong xuyén:

Mire thu lao giang day do Hiéu truéng quyét dinh trén co sé can dbi thu da
bu chi va c6 tich liy theo dy todn thu, chi timg 16p dugc Hi¢u truong phé duyét,
nhung t6i da khong qua 100.000 ddng/gid.

c. Giang day van héa THPT hé GDTX:

Tuy theo trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém, ... trén co s& tham muu dé
Xudt ctia phong Pao tao - Quan sinh va khoa Gio duc thudng xuyén, Hiéu trudng
thoa thuan muc thu lao giang day thinh giang cdc mon van héa trong pham vi tu
50.000 dong/tiét + 90.000 dong/tiét.

3. Chi day thém gio:

a. Dinh muc gio giang trong mot nam hoc:

Thue hién theo cac Théng tu sé 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/03/2017
ctia BO Lao dong -TB&XH hudng din ché do 1am viée cua nha gido gido duc nghé
nghié¢p; Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 va Thong tu 15/2017/TT-
BGDDT ngay 09/6/2017 ctia Bo Gio duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé ché do
lam viéc dbi véi gido vién pho thong.

Cin cu tinh hinh thyc té, Trudng Trung cap nghé Dién Khanh quy dinh
dinh murc gid gidng cua gido vién nhu sau:

- Pinh mure gio gidng cua nha gido giang day cac mon hoc chung, cac mon
chuyén mon nghé trong mot nam hoc 1a 510 gio ddi véi nha gido giang day trinh
do trung cép;



- Dinh mtrc gio gidang cia nha gido day cac mon van hoa THPT hé gido duc
thudng xuyén trong mot nim hoc 1a: 544 tiét (17 tiét/tudn x 32 tuan); thoi gian 05
tuan con lai gido vién thuc hién cac hoat dong giaio duc khac theo phan cong clua
Hiéu trudéng;

- Binh mirc gio giang cho cong chirc, vién chuc quan ly, vién chuc cac
phong, ban chuyén mén, nghiép vu c6 du tiéu chuan dé tham gia giang day nham
nim dugc noi dung, chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap ctia hoc vién, hoc
sinh, sinh vién dé nang cao hiéu qua quan 1y dao tao duoc quy dinh nhu sau:

+ Hiéu truong: 30 gid chuan/nim;

+ Pho hiéu truong: 40 gio chuan/nim;

+ Truéng phong va tuong duong: 60 gid chuan/nim;

+ Pho trudng phong va tuong duong: 70 gid chuan/nim;

+ Vién chtic cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu vé dao tao; quan Iy
hoc vién, hoc sinh, sinh vién; khao thi va bao dam chat luong: 80 gid
chuan/nam.

b. Ché dj giam dinh mirc gio giang

- Nha gido lam cong tac chu nhiém 16p hoac ¢ van hoc tap ddi vai cace
16p nghé trinh do trung cap: Puogc giam 15% dinh muc gio giang/1 16p; Nha
gido 1am cong tac chii nhiém d6i voi 16p hoc van hoa THPT duoc giam 4
tiét/tuan;

- Nha gido phu trach phong hoc chuyén mon/xudng thuc hanh: dugc giam
10% dinh mirc gio giang/1 phong, xudng;

- Nha gido la trudng khoa va tuong duong: Pugc gidam 30% dinh muc gio
giang; pho khoa, phé truong khoa va tuong duong dugce gidm 20% dinh murc gio
giang;

- Nha gido la can by Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, Hoi Sinh
vién Vi¢t Nam, HO1 Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam cép truong duge hudng ché
d6 giam dinh marc gio giang theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg
ngay 06/02/2013 cta Tha tuéng Chinh phu vé ché dg, chinh sach déi véi can bo
boan thanh nién cong san Ho Chi Minh, Hi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hi¢p
Thanh nién Viét Nam trong cac co s gido duc va co so day nghé;

- Nha giao trong thoi gian tap su dugce gidm 30% dinh mic gio giang;

- Nha gido 14 nir c6 con nho dudi 12 thang tudi duge giam 15% dinh muc
gio giang;

- Gi4o vién thinh giang 1am cong tac chu nhiém ddi véi 16p hoc van hoa
THPT duoc ap dung 4 tiét/tuan;

- Gido vién thinh giang 1am cong tac chu nhiém d6i voi cac 16p nghé trinh
d6 trung cap duoc ap dung 77 gio/ 16p/ nam hoc.



c. Ché dg thanh todn day thém gio:

- Trong nam hoc, nha gido, cong churc, vién chirc quan 1y va vién chirc cac
phong, ban, t6 chuyén mén, nghiép vu tham gia giang day co s gid giang day
vuot dinh mirc gio' giang quy dinh tai Piém a, Khoan 3, Piéu 3 cua Quy ché nay
thi dugc tinh 1a day thém gio;

- P6i voi nha gido: S6 gid day thém khong vuot qua sb gio theo quy dinh
cua phap luat lao dong hién hanh.

- Pbi véi cong chire, vién chitc quan 1y, vién chirc cac phong, ban, to chuyén
mon, nghiép vu tham gia giang day: sé gid day thém khéng vuot qua 1/2 dinh
muc gio giang quy dinh tai Diém a, Khoan 3, Piéu 3 Quy ché nay.

- Tra tién day thém gio: 50.000d0ng/gior (tiét).

4. Chi truc L&, Tét:

Can bg, vién chirc, nguoi lao dong tryc co quan cac ngay 18, Tét, truc dot
XuAt (truc phong chéng thién tai, héa hoan, dich bénh, bao dong..) duoc tra luong
lam thém gio theo quy dinh ctia Luat Lao dong hién hanh.

Picu 4. Chi hoat ddng chuyén mén, nghiép vu:

1. Chi hoc tip nang cao trinh d9, bdi dwéng ning cao nghiép vu

Thoi gian di ddo tao, bdi dudng tir 07 ngay trd xudng duge thanh toan tién
nhu ché do cong tac phi da quy dinh trong Quy ché nay, ngoai ra con dugc thanh
toan tién hoc phi, tién mua tai liéu hoc tap.

- Thoi gian di dao tao, bdi dudng trén 07 ngdy dugc thanh toan nhu sau:

a. Can bo, cong chirc, vién chirc duoc cu di dao tao, boi duong chinh tri,
hanh chinh, quan Iy nha nuée, boi dwéng kién thire quéc phong, degc hirong
nhuw sau:

- Hoc tai Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh, thanh ph6 Pa Nang (cac hoc vién,
phan vién): Tro cap 30.000 ddong/ngdy hoc/ngudi (hoic  900.000
ddng/thang/ngudi).

- Hoc & céc tinh khac: Tro cap 25.000 ddng/ngay hoc/ngudi (hodc 700.000
ddng/thang/ngudi).

- Hoc trong tinh:

+ Can bg, cong chirc, vién chirc huong luong tir ngan sach, dugc cur di dao
tao, boi dudng: Cu ly di lai duéi 20 km dugc trg cdp 10.000 dong/ngay
hoc/ngudi; Cu ly di tir 10 km trd 18n d6i v6i mién nai, hai dao; tir 20 km trd 1én
dbi v6i cac ving con lai duoc tro cap 20.000 dong/ngay hoc/ngudi.

+ Cac d6i tuong khong hudng luong tir ngan sach, duge cir di hoc duogc
tro cap 45.000 ddng/ngayhoc/nguoi.

b. Can bo, cong chirc, vién chirc thuoc don vi, dwoc cu di dao tao cdc lop
ddo tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau, dwoc hudng nhuw sau:



- Hoc ngoai tinh: Trg cdp 25.000 dong/ngdy hoc/nguoi (hodc 700.000
dong/thang/ngudi).

- Hoc trong tinh: Tro cap 10.000 déng/ngay hoc/ngudi (hodc 300.000
dong/thang/ngudi).

c. Cdc ché do khac

cl. Can bg, cong chirc, vién churc do co quan, don vi quan Iy khi dwoc cu di
hoc, ngodi nhitng ché dg quy dinh trén con dwoc hwdng cac ché dé sau:

- Tién hoc phi, 1& phi thi, tién mua tai liéu theo quy dinh chinh thuc cua
noi dao tao;

- Tién tau xe 2 luot (di va vé) bang phuong tién thong thuong dbi véi cac
truong hop hoc tap theo dot. Pdi véi truong hop triéu tap hoc vao cudi moi tuan,
hd trg thanh toan 50% tién tau xe mdi dot hoc; dbi véi trudng hop hoc tap dai
han ngoai tién thanh toan dot di va vé theo dot, con dugc thanh toan tién tau xe
lugt di va vé trong dip nghi hé, nghi Tét;

- Pugc hd tro tién thué chd o (ky tic x4) cta truong theo mirc nha truong
quy dinh. Truong hop nha truong khong c6 ky tuc xa hoac cd ky tuc x4 nhung
khong bé tri duoc chd & (phai c6 xac nhan cta nha trudng) duoc hd tro:

+ Bi hoc ngoai tinh: HJ trg 50.000 déng/ngay hoc/nguoi (hodc 1.400.000
ddng/thang/ngudi).

+ Pi hoc trong tinh: HS trg 25.000 dong/ngay hoc/nguoi dbi voi cac dbi
tuong dugc cur di dao tao, boi dudng tai dia ban huyé¢n, thi xa, thanh phé trong
tinh; HO tro 40.000 déng/ngéy hoc/nguoi ddi voi cac dbi tuong thudc cac huyén,
thi x4, thanh phd trong tinh (trir thanh ph Nha Trang) dugc cir di dao tao, boi
dudng tai thanh phd Nha Trang.”

c2. Can bg, cong chire, vién chire la nit: Ngoai cac ché do hd trg theo quy
dinh trén duoc hd trg thém 5.000 déng/ngély hoc/nguoi; néu 1a nguoi dan tde
thiéu s duoc tro cip thém 8.000 ddng/ngay hoc/ngudi.

_2. Mua vit tu day hgc: Can cu vao dinh mure vat tu truong da xay dung va
nhu cau thuc t€ dé xuat cua cac bo phan dugc Hi€u trudng phé duyét

3. Tuyén sinh: Sau khi chi hoat dong, thu trir chi gitr lai 40% ngué)n chi cai
cach tién luong, chi phi cho Hoi dong tuyén sinh va xét tuyén cu thé nhu sau:

- Hoi ddng tuyén sinh: 6.000 d/ hd so xét tuyén.

-Tb tiép nhan, huéng dan thu tuc 1am hd so, thu phi xét tuyén va thu hoc
phi 1am thu tuc nhép hoc: 5.000 &/ hd so xét tuyén.

- T6 tu van, tuyén sinh theo ké hoach cia nha trudng: 10.000d/ ho so xét
tuyén.

- Chi phi xing xe di tuyén sinh: 5.000 d/ ho so xét tuyén.

- Chi phi khac lién quan dén ky tuyén sinh: 10.000 d&/ ho so xét tuyén.



- Chi ndp thué 2% trén tong thu.

4. Thi tot nghiép: Ché do cho 01 Hoi dong thi tot nghiép hé trung cap (t6i
thiéu c6 50 hoc sinh du thi ) nhu sau:

- Pinh muc chi cho 01 Hbi dong thi gom:

+ Chu tich Ho1 déng: Pugc chi 1 1an hé s6 luong co s0;

+ Pho chu tich Hoi déng: duoc chi 0,8 1an hé sb lvong co s0;

+ Thu ky Hoi ddng: Truéng ban: duge chi 0,7 1an hé sb luong co sé; Uy
vién: duoc chi 0,4 1an hé sb lvong co s0;

+ Thanh vién Ho1 déng: dugc chi 0,4 1An hé s6 luong co s0;

+ Ban d¢é thi: Truéng ban: duogc chi 0,7 14n hé s luong co sd; Thanh vién:
dugce chi 0,4 1an hé sb luong co so;

+ Ban coi thi: Trudng ban: dugc chi 0,7 14n hé sb lvong co sé; Thanh vién:
dugce chi 0,4 1an hé sb luong co so;

+ Ban cham thi: Truong ban: dugc chi 0,7 1an hé sb lvong co sd; Thanh
vién: duoc chi 0,4 1an hé sb luong co s0;

Trong Hoi dong thi néu mot nguoi kiém nhiém nhiéu chirc vu thi chi dugc
nhin & murc cao nhat.

- Viéc soan dé thi, coi thi, chdm thi t6t nghiép: Thuc hién theo Thong tu s6
07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/03/2017 ctia B6 Lao dong -TB&XH huéng dan
ché d6 1am viéc cuia gido vién day nghé. S6 gio quy ddi dugc tinh vao gid day trong
nam.

- Bdi véi gido vién thinh giang nha trudng thuc hién qui doi viéc ra dé thi,
coi thi va chdm thi tot nghiép ra gio giang theo quy dinh ctia Thong tu 07/2017 va
ap dung mirc chi vuot gio 50.000d/gio dé chi cho gido vién.

- Vién chuc khong tham gia cong tac giang day duoc phan cong coi thi:
30.000 dong/lan coi thi. Nhan vién y té, tap vu ...phan cong phuc vu ky thi tot
nghiép: 30.000 ddng/ngudi/ngay.

5. Chi cho hoat dong irng dung Cong nghé thong tin trong dao tao va
chi hoat dong nghién ciru khoa hoc:

Chi hd tro dé trién khai dé tai tng dung cong nghé thong tin va hoat dong
nghién ctru khoa hoc ¢ tinh kha thi va tinh ing dung thyc tién mang lai hiéu qua
cao. Mtrc chi theo du toan phé duyét ctia Hiéu truong tai thoi diém thuc hién.

6. Chi hoat dong ctia Website:

Chi hd tro viét bai, duyét bai dang tin trén trang web ctia Truong

Thé loai Thanh phan Mitc chi
Tin Ngudi viét 50.000 d/tin
Nguoi duyét 20.000 d/tin
Chinh luan Ngudi viét 200.000 d/bai




Nguoi duyét 80.000 d/bai
Phong sy Ngudi viét 200.000 d/bai
Nguoi duyét 80.000 d/bai

Nghién ctru | Nguoi viét 200.000 d/bai
Nguoi duyét 80.000 d/bai

7. Chi xay dung, bién soan, chinh li, thAm dinh chwong trinh dao tao,
gido trinh, tai liéu day hoc:

Thue hién theo Thong tu s6 76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 cua Bo Tai
chinh vé viéc hudng dan ndi dung, mirc chi xdy dung chuwong trinh dao tao, bién
soan gido trinh mon hoc ddi véi cace nganh gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép.

- Chi bién soan, ra soat, cap nhat chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cép
theo chuan dau ra: hé 2 nam 1.000.000 dong / chuong trinh dao tao, hé 1 nim
700.000 dong/ chuong trinh dao tao.

- Chi tham dinh chuong trinh khung va chwong trinh chi tiét mén hoc chinh
stra, bd sung véi mirc chi: 200.000d6ng/ngudi/chuwong trinh

8. Huong dan tap su: Thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudec.

9. Mua sim tai liéu, gido trinh: Mua sdm theo nhu cau thyc té cua timg
moén hoc va duoc Hiéu truong duyét theo timg 1an mua.

10. Chi thué mwén van chuyén:

Thué xe 6t6 di cong tac va cac hoat dong chuyén mon khac theo nhu cau
thuc té ciia don vi do Hiéu truong quyét dinh.

11. Hoc bong hoc sinh: Cin ctt quy dinh hién hanh, Hiéu trudng quyét
dinh muc chi cu thé.

12. Tién thwéng:

- Chi tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén: Theo quy dinh ctia Nha
nudc;

- Chi tir quy khen thudng ctia nha truong: Khi cé quyét dinh khen thudng,
Hiéu truong quyét dinh mirc thuong nhung toi da khong qua mirc khen thuong
theo quy dinh hién hanh;

- Khen thudng gido vién dat giai tai cac ky thi cap tinh, cip qudc gia: mirc
khen thudng tuong duong mirc khen thudng gido vién dat giai;

- Khen thuéng dot xuat khac: Mirc chi do Hiéu trudng quyét dinh.

- Khen thuéng hoc sinh hang nam dugc xét trén co sd két qua hoc tap va
rén luyén cua nam hoc (khi c6 quyét dinh khen thuong cua Hiéu trudng).

- Khen thudng hoc sinh dat giai tai cac ky thi tay nghé: Muc khen thudng
theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.



13. Chi cac khoan khac phuc vu chuyén mon: Ngoai cac khoan chi trén
can ct tinh hinh thuc té, Hiéu trudng xem xeét va quyét dinh trén co s& dé xuat cua
phong Hanh chinh - Ké toan.

14. Chi thanh toan di hoc, boi dudng ning cao nghiép vu, chuyén mén

Thuc hién Nghi quyét sé 07/2014/NQ-HDND ngay 09/7/2014 va Nghi
quyét s6 07/2017/NQ-HPND ngay 07/7/2017 caa HPND tinh Khanh Hoa V/v
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua quy dinh ché d6 hd tro dao tao, boi dudng can
b0, cong churc, vién chiic; xay dung ngué)n can b0 quy hoach du bi dai han va thu
hit nhan tai ban hanh kém theo Nghi quyét s6 07/2014/NQ-HPND ngay
09/7/2014.

DPdi véi can bo, cong chuc, vién chirc di hoc thac sy, tién sy dugc cép S&
tham quyén phé duyét thi duoc hd tro hoc phi. Can ctr vao ngudn kinh phi cua
don vi, Hiéu truéng quyét dinh mirc chi hd tro toi thiéu 50% hoc phi dao tao boi
dudng, nang cao trinh do ddi vai can bo, cong chuc, vién churc khong dugce huong
ché do hd tro dao tao, bdi dudng theo Nghi quyét s 07/2014/NQ-HPND ngay
09/7/2014 va Nghi quyét s6 07/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017.

Piéu 5. Chi quan Iy Hanh chinh

1. Quan li dién, nwére:

- T4t ca Céan bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh can néu cao y thtrc trach
nhiém, st dung tiét kiém dién, nude. Hét gio lam viéc phai kiém tra tit hét céc
thiét bi dién khong can thiét;

- Nha truong thanh toan tién dién, nuéc, vé sinh moi truong theo hoa don
cua nha cung ung dich vu.

2. Vat tw viin phong, vin phong pham, vit ré mau héng:

Trong nidm, cin ctr nhu ciu sir dung vat tu van phong, phong Hanh chinh -
Ké toan cap phat theo quy dinh nhu sau:

- Gidy in chi phuc vu cong tac in an thudc pham vi chuyén mén cia ting
phong, khoa, bd mon céan cu dé xuét cu thé chi theo nhu cau thuc té.

- Van phong pham (but, phan, kep 3 ddy, kim kep, kéo, bam, kim bam,...):

Céc phong/khoa dé xuat cu thé chi theo nhu cau thuc té.

- Muyc in clia may photocopy, may in, may fax ... theo dé xuat thuc té cta
tung phong, khoa.

- Vat ré mau hong phuc vu nhu cdu cong tic cua trudng: Chi theo nhu cau
thuc té, Phong Hanh chinh — K& toan ¢6 trach nhiém theo ddi va quan ly vi¢c su
dung vat ré tién mau hong.



- Vat tu van phong phuc vu cong tac khac nhu: lién két dao tao, dich vu...
can cu ngu(‘A)n thu va tinh hinh thuc té, cac bd phan c¢6 lién quan dé xuét cu thé.

3. Thong tin tuyén truyén, lién lac:

a. Cudc phi dién thoai va chi phi mua may:

- May dién thoai ¢ dinh lip dit tai co quan: cac phong, khoa phai ¢ dé
xuat trinh lanh dao duyét va thanh toan theo gia lap dit cua buu dién.

- Cudc phi dién thoai cd dinh tai cac phong, khoa: dugc thanh todn theo hoa
don buu dién.

b. Tuyén truyén, qudang cdo:

Tuyén truyén, quang cdo, cudc phi buu chinh, tem thu, bao chi... thuc hién
khi c6 dé xuét cua cac bd phan, dugc lanh dao nha truong xét duyét va thanh toan
theo nhu cau thuc té.

4. Ché @ tién tau xe di phép:

Can bo, vién chirc, ngudi lao dong dugc thanh toan tién tau xe di phép khi
6 cac diéu kién sau:

- C6 tiéu chuan nghi phép nim theo quy dinh Nha nuéc hodc lanh dao
truong dong ¥ cho di nghi phép nam dé tham vo/chdng; con; cha, me (ca hai bén
chéng hoac bén vg) & ngoai tinh bi dm dau, chét;

- C6 gidy nghi phép duoc co quan, chinh quyén noi nghi phép xac nhan;

- C6 vé tau xe hop 1& (Vé tau hoa, 6 t6: Thanh toan theo mirc vé ghé ngdi).

Thot gian nghi phép hang ndm cua CB-VC-NV thyc hién trong cd ndm va
duoc kéo dai dén hét ngay 31/3 ctia nam lién ké.

Moi quy dinh thanh toan theo quy dinh cia Bo Luat Lao dong.

5. Ché d6 cong tac phi: Thyc hién theo cic quy dinh tai Nghi quyét sd
15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa vé
ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Khanh Hoa.

5.1. Di cong tdac ngoai tinh:

a. Thanh todn tién tau xe (theo héa don hodc vé tau, xe):

- Hiéu trudng, Pho hiéu truong di cong tdc dugc phép st dung phuong tién
may bay. Ngoai ra, tiiy tinh chat cong viéc, Hiéu trudng co thé quyét dinh phé
duyét cho cac dbi tuong khic duoc phep su dung phuong tién may bay.

- CB-VC-NV di cong tac dugce thanh toan theo gia cudce xe thong thuong,
tau ghé ngdi mém. Cac trudng hop dic biét do Hibu trudng quyét dinh.

b. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc:

bl. Thanh toan theo hinh thirc khodn:

- Pi cong tac dén cac thanh phd truc thude Trung wong va thanh phd 1a do
thi loai I thudc tinh, mtrc khoan 400.000d6ng/ngay/ngudi.



- P1 cOng tac cac huyén, thi xa thudc thanh phé tryc thudc Trung vong va
thi x4, thanh phd (trir thanh phé loai I) thudc tinh, mtc khoan: 300.000
ddng/ngudi/ngay.

- D1 cong tac tai cac vung con lai gém: cac huyén thudc tinh con lai muc
khoan 13 250.000 dong/ngay/ngudi; trong tinh 1a 150.000 ddng/ngay/nguoi.

b2. Thanh todn theo héa don thuc té:

Truong hgp nguoi di cong tic khong nhan thanh toan theo hinh thirc khodn
thi duoc nha truong thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir
hop phap theo quy dinh cta phéap luat) do Hiéu trudng phé duyét theo tiéu chuan
thué phong nhu sau:

+ D1 cong tac tai cdc quan, thanh phé thudc cac thanh phé tryc thudc Trung
wong va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Thanh toan theo mirc gia thué phong
ngu t6i da 1a 800.000dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ D1 cong tac tai cac dia phuong con lai: Thanh toan theo mirc gia thué
phong ngu tdi da 1a 500.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 1¢é nguoi hoac 1é
nguoi khac giéi thi dugce, thi duge thué phong riéng theo mutrc gia thué phong
thuc té nhung t6i da khong vugt muc tién thué phong cta nhitng nguoi di cing
doan (theo tiéu chuin 02 ngudi/phong).

c. Phy cdp leu trii:

- i cong tac dén thanh phd truc thude Trung wong, thanh phd 1a do thi loai
I thudc tinh: 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai cac dia phuong con lai: 150.000 dong/ngay/ngudi.

5.2. Di cong tdac trong tinh:

a. Thanh todn tién chi phi di lai (di lai tw tiic bang phwong tién cd nhan)

- Pi cong tdc Nha Trang, cac xa trong huyén tir 15 km trg 1én: 50.000
ddng/lan di ve.

- Pi cong tac tai cac dia phuong ngoai huyén Dién Khanh (trir thanh ph
Nha Trang): thi duoc thanh toan tién ty tic phuong tién bang 0,2 lit xing/km
tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

- Céc truong hop phat sinh do tinh chit cong viéc, Hiéu trudong xem xét va

duyét cu thé.

- Chi b, doan thé di du hoi, hop dugc thanh toan cong tac phi theo quy
dinh nay.

b. Thanh todn phu cdp heu trii (3p dung d6i voi cac trudng hop ma khoang
cach tir try s& co quan dén noi cong tac tir 10 km tro 1én)

- Pi cong tac dén hai huyén mién nai (Khanh Son hoic Khanh Vinh):
100.000 ddng/ngay/nguoi.
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- Pi cong tac dén cac dia phuong con lai: 80.000 dong/ngay/nguoi.

- Bi cong tac trén bién, ddo: 120.000 dong/ngudi/ngay thuc té di bién, dao;
truong hop mot sé nganh dic thu da duoc cap c6 thAim quyén quy dinh ché do
chi boi dudng khi di cong tac trén bién, dao thi dugc chon ché do quy dinh cao
nhat (phu cap luu tra hodc chi bdi dudng) dé chi tra cho ngudi di cong tac.

- Truong hop di cong tac trong ngay (ca di va vé trong 1 ngay):

Can cr vao timg trudng hop cu thé, Hiéu truong quyét dinh, nhung mirc
chi khong qua 80.000d0ng/ngudi.

c. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc:

- Thanh toan theo hinh thirc khoan véi mirc 150.000d6ng/ngay/ngudi.

- Thanh toan theo héa don thuc té: Thanh toan muc gia thué phong ngi tdi
da 1a 500.000d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong. Truong hop di
cong tdc mot minh hodc doan cong tac cod 1é nguoi hodc 1é nguot khac gisi thi
duoc thué phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung tdi da khong vuot
muc tién thué phong cua nhimg ngudi di cung doan (theo tiéu chuan 02
ngudi/phong).

5.3. Chirng tir thanh todn cho CB- VC-NV di céng tic gom:

+ Giay di duong co6 ky duyét ciia lanh dao truong va c6 dau xac nhan cia
co quan dén cong tac.

+ Vé tau xe, hod don thué phong noi dén cong tac (trudng hop khoan thi
khong can cac loai ching tir ndy dé thanh toan).

5.4. Thanh todn khodn tién céng tic phi theo thing:

Déi véi can bo thudng xuyén di cong tac luu dong tir 10 dén 15 ngay/thang
dugc khoén tién cong tac phi dé hd trg xang xe cu thé nhu sau:

+ P6i véi can b thuong xuyén di cong tac luu dong tir 10 ngay dén 15
ngay/thang nhu ké toan giao dich, thu truéng don vi... thi duoc khoan tién cong
tac phi dé hd trg xang xe, gui xe 1a 300.000 dong/thang.

6. Chi tiéu Hpi nghi, tiép khdch: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 02/2019/NQ-HDND ngay 09/07/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa
vé viéc quy dinh ché d¢ tiép khach nudc ngoai, ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té tai tinh Khanh hoa va ché do chi tiép khach trong nudc cua cac dia
phuong, co quan, don vi thugc tinh Khanh Hoa

- Khi ¢6 H6i nghi (can bd vién chic, so két, téng két, trién khai nhiém
vu,...); L& khai giang; Ky niém céac ngay 18 16n, ...: phong Hanh chinh — K¢é toan
1ap ké hoach va du tru kinh phi trinh 1anh dao truong duyét.

+ Muc chi d6i voi khach moi: khong qua 200.000d/ngudi.
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+ HO tro tién nudc udng trong HoOi nghi toi da khoéng qua 30.000
ddng/ngudi /1 budi (ntra ngay)/dai biéu.

+ Cac khoan chi phi khac: thué hoi truong, in sao tai liéu, thué giang vién,
thué xe, ... phai c6 hop ddng, phiéu thu hodc hoa don.

- P6i véi cac don vi dén truong dé phdi hop cong tac, trao doi kinh nghiém
quan 1y, lién két ddo tao... lanh dao truong tiép khach hoic uy quyén tiép khach
v6i mire chi khéng qua 200.000d/1an/ngudi. Trudng hop dic biét do Hiéu truong
quyét dinh.

7. Chi hd tro cho Hoi dong trwong

Murc chi nhu sau:

- Chu tich Ho1 déng truong :200.000 déng/théng;
- Thanh vién Hoi dong 1a Hiéu trudng : 150.000 ddng/thang;
- Thanh vién Hoi dong 1a Thu ky : 150.000 dong/thang;
- Thanh vién hoi dong trudng con lai : 100.000 ddng/thang.

Piéu 6. Chi mua sim, sira chira, trang bi phwong tién lam viéc, phuc
vu nhiém vu chuyén mon:

- Céac phong, khoa, c6 nhu ciu mua bo sung, stta chira, trang thiét bi phuc
vu nhiém vu chuyén mén phai c6 van ban dé xuat giri dén Phong Hanh chinh - Ké
toan (Néu 1a cac tai san phuong tién thong thuong; giri dén ngudi ¢6 chuyén méon
dugc giao néu 1a dung cu, thiét bi thudc linh vuc chuyén nganh). Phong Hanh
chinh - K& toan ra soat, tong hop trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Sau khi dugc Hiéu truong phé duyét, cac phong, khoa, phdi hop Phong
Hanh chinh - Ké toan va cac phong chuyén mén lién quan tién hanh thi tuc mua,
stra chira, nghiém thu theo ché do quy dinh, cu thé:

+ LAy it nhat 03 bao gia hodc 1am thu tuc thim dinh gia theo ché d6 quy
dinh;

+ Ky hop ddng hodc truc tiép mua sam;

+ Lap bién ban nghiém thu chung loai, $6 luong, chat luong, ban giao tai
san dua vao sur dung.

+ Nhan duoc hd so mua bd sung, Phong Hanh chinh - Ké toan c6 trach
nhiém cap nhat kip thoi sb tai san phat sinh, bo sung hodc giam & cac phong, khoa,
theo quy dinh.

Piéu 7. Chi hoat ddng dao tao trinh dé so cap; dao tao thwong xuyén va
lién két, dich vu.

1. Hoat dng dio tao trinh dd so cap; dao tao thuwong xuyén va Nghé
pho thong:
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- Mite hoc phi duoc lanh dao Trudng quyét dinh trén co sd cac quy dinh Nha
nuéc va tinh hinh thyc té.

- P6i v6i nhimng 16p dao tao theo don dit hang, tuy theo diéu kién va tinh
hinh cu thé, Nha trudng ky hop dong véi muc kinh phi théa thuan, nhung phai
dam bao nguyén tic thu du bu chi va c6 tich liy.

- Ty theo bién dong cua gia ca thi trudng, Hiéu truong quyét dinh mic chi
cu thé dbi vai tung nghé dao tao, dam bao sau khi thanh toan tt ca cac chi phi
lién quan phai c6 tich Iy cho nha truong.

2. Hoat dong lién két dao tao, san xuit, dich vu:

- Thu tr hoat dong lién két dao tao, san xuat, dich vu... thuc hién theo
nguyén tic thu du bu chi, co tich lity. Ngudn thu tir cac hoat dong nay sau khi
thuc hién nghia vy ndp thué phan con lai dugc phép bd sung ngudn va trich lap
quy theo quy dinh.

- Tién ban thanh 1y tai san hu hong, phé liéu... dugc nhap vao Quy phat
trién hoat dong sy nghiép ctia Truong.

- Nha truong khuyén khich tit ca CB-VC-NV ty tim kiém cac hop dong
ddo tao, san xuit, dich vu ... dé Nha truong trién khai tai truong s€ dugc boi dudng
mure tir 3% cua gia tri hop dong sau khi trir thué. Néu CB-VC-NV ty tim don
hang san xuét, dich vu va ding ra trién khai tai truong s€ chi lai truong 3% téng
gia tri don hang.

- Tuy theo hinh thirc dao tao, lién két, Hiéu trudng ban hanh cac quy dinh
kém theo mirc khoan chi cu thé cho tung loai hinh hoat dong.

Piéu 8. Chi cac Quy

1. Chi tang thu nhap cho can b9, vién chirc, nguwoi lao dong:

Phan chénh 1éch thu 16n hon chi, Nha truong st dung trich 1ap quy theo
trinh ty sau phan bd nhu sau:

+ 50% trich 1ap céac quy.

+ 50% chi thu nhap tdng thém cho nguodi lao dong.

- 50% danh bb sung thu nhap cho CB, VC, NV xem nhu 100% duoc tinh
trén co s két qua lao dong (chat lugng va thoi gian lao dong).

a. Poi twong, diéu kién dwoc huong thu nhdp tang thém hang nam:

Can b0, vién chirc, ngudi lao dong co6 thoi gian lam viéc thudng xuyén tai
truong tir 6 thang tro 1én thi hudng 100% s tién tinh theo s thang thyc té thuc
hién. Dudi1 6 thang thi huéng 50% sb tién tinh theo s thang thuc té thuc hién.
Cac truong hop dac biét do Hi€u trudng quyét dinh. Can bg, vién churc, nguoi
hop dong 14 nir d3 tham gia cong tac di 12 thang tré 1én ma nghi ché d6 thai san
thi van duoc hudng phan thu nhap ting thém du 12 thang trong nam.
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Vao Quy I ndm sau, sau khi xac dinh chinh xé4c sb kinh phi tiét kiém dugc
s& chi tra thu nhap tiang thém cho CBVC theo nguyén tic khong vuot qué sd kinh
phi thuc té tiét kiém duoc trong nam.

Can ctr kha nang ngudn thu va tinh hinh tai chinh cta don vi, Hiéu trudng
quyét dinh tam trich chi thu nhap ting thém hang thang hoic hang quy.

b. Cong thirc tinh thu nhdp tang thém nam:

Thu nhap ting thém (nim) &2  (HSTNTT x HSXL x Mirc thu nhép t6i

thiéu) 2

Trong do:

t=1

- t: thang

- HSTNTT: Hé s6 thu nhap ting thém hang thang

- HSXL: Hé s6 xép loai két qua cong viéc ciia c4 nhan hang thang

- Mirc thu nhép ti thiéu: Tuy theo tinh hinh tai chinh tiét kiém hang nim
cua truong, Hidu trudong quyét dinh muc thu nhap t6i thiéu.

- Hé sb thu nhap ting thém hang thang duoc qui dinh nhu sau:

STT Chire vy v vi tri viée lam HE 50 thu nhap ting thém
) ) ) hang thang
1 | Hiéu truong 5,0
2 | Pho hi¢u trudng 4,5
3 | Truong, Phé (Phu trach) phong, khoa 4,0
4 | Pho phong, khoa 3,5
5 | Vién chirc, nhan vién 3,0
6 | Bdo v¢, tap vu 2,5

- Hé s6 xép loai két qua cong viéc ca nhan hang thang A= 1 ; B=0,7; C=0, 5.
2. Chi phuc lgi:
Tuy tinh hinh nguén Quy phiic loi ctia don vi hang nim, Hiéu truong quyét
dinh chi hoac khong chi cac khoan sau:
a. Chi ho tro cho CB-VC-NLD:
Tat ca CB-VC-NLD dugc nha trudng ky hop dong co thoi han tir 06 thang
tré 1én déu dugc huong mire chi nhu sau:

TT NOi dung chi Mirc chi Poi twong
Mung d4 51 cua CB-VC- Kho § .
p | s dametoteua OnS 9 | Toan thé CB-VC-NLD
NLD 500.000d/ngudi
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Chi ho trg cho CB-VC-NLP ¢6 Khong qua . oz
2 L x .. Toan th¢ CB-VC-NLD
tang gia tir than phu mau 500.000d/nguoi
Chi tham héi CB-VC-NLP 6m R )
S . Khong qua LR
3 | dau nam bénh vién (6m dau, .. Toan th¢ CB-VC-NLD
X 1A A N 500.000d/nguot
nam bénh vién 5 ngay trd 1€n)
, Toan the CB-VC-NLD
4 Tro cap cho CB-VC-NLD gap Khong qua kh(.)an’ df 44 cta C6
. ; i co6 de xuat cua Con
kho khan dot xuét 1.000.000d/ngudi/lAn ‘ 8
doan
5 | Chi hé tro ddng ph Khong qud Toan thé CB-VC-NLD
i ho trg don c oan the CB-VC-
7 Gong Pl 600.000d/ngudi/nim
D% 3 Khong qua .
6 | Chi ho tr¢g can bg vé h Toan thé CB-VC-NLb
Lo o ean bo ve i 500.000d/ngudi/nam | o

b. Chi ho tro cdc ngay le, tét:
+ CB-VC-NLD c6 thoi gian lam vi€e tai Truong tir 06 thang tr¢ 1én: hudng
100% murc chi.
+ CB-VC-NLD c¢6 thoi gian lam viéc tai Truong dudi 06 thang: hudng
50% mirc chi.

TT Noi dung chi Mikc chi Poi twong
Chi hd tro CB-VC-NLD vao céc Khong qua
1 x Nir CB-VC-NLb
ngay le: 08/3, 20/10 200.000d/nguoi "
, | Chi hd trg CB-VC-NLP vao cac Khéng qué Toan thé CB-VC-
ngay 1&: 30/4 + 01/5; 02/9; 20/11 300.000d/nguoi NLD
Chi ho trg CB-VC-NLD nhan ky R , CB-VC-NLD 1a bo
. . . R Khong qua .
3 | niém ngay thanh lap QDBND 22/12, .. doi
\ 200.000d/nguoi R
ngay TBLS 27/07 xuat ngii, SQDB.
4 Chi hd trg cho CB-VC-NLDP nhan Khong qua Toan thé CB-VC-
dip tét Duong lich 500.000d/ngudi/nam NLD-GVTG
5 Chi hd trg cho CB, VC-NLP nhéan Khong qua Toan thé CB-VC-
dip tét Nguyén dan 2.000.000d/ngudi/nim NLD
x Kho 4 2.000.000
6 | Chi h3 trg cho quy Chi bo ons dua - Chi bo
d/ nam
X : : Khoéng qua Toan thé CB-VC-
7 | Chi ho trg Hoi nghi CBVC
HRofro Hotngh 200.000d/nguoi NLD

c. Chi ho tro, ting hé cdc quy do dia phwong va nganh phdt dong: khong qua
500.000d6ng/dot.
d. Chi hé tro hoat dong ciia doan thé: Theo dé xuét cu thé timg hoat dong do

Hiéu trudng quyét dinh.
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e. Chi hé tro khdam sikc khée dinh ky cho CPV nit hang ndm: Theo hoa don
kham thyc té nhung khong quéa 400.000d/nguoi.
1. Mot s6 ché do mang tinh chdt ddc thir:
- Phu cép kiém nhiém cong tac dang, cong doan: Tat ca can bd, vién chic,
nguoi lao dong ki€ém nhiém cong tac Pang, Cong doan thi khong tinh vao gio day
trong ndm va dugc khoan chi nhu sau:

+ Bi thu chi bo: 300.000 dong/thang.
+ Pho Bi thu chi bd: 200.000 ddng/thang.
+ Chu tich cong doan: 200.000 dong/ thang
+ Phé chu tich cong doan: 150.000 ddng/thang.

+ Truéng ban Thanh tra nhan dan: 100.000 dong/thang.

g. Chi hé tro can b, vién chirc, nguoi lao dong chwa hirong phu cdp ding
I6p: Chi hd trg phu cap 300.000 dong/thang cho vién chirc va 150.000 ddng/thang
cho nguoi lao dong.

h. Chi hé tro dién thoai ca nhan:

+ Hiéu truong hoac tuong duong : 200.000 dong/thang.
+ Pho Hiéu trudng : 150.000 dong/thang.
+ Truéng phong, khoa hoic twong dwong  : 100.000 dong/thang.
+ Pho phong, khoa : 80.000 dong/thang.

3. Chi cac hoat dong khac:

- Hoi1 giang, phong trao thanh nién, van ngh¢, TDTT, gido duc quéc phong,
gido duc thé chét, cac hoat dong tuyén truyén hoc tap khac... cac phong, khoa,
céc to chirc doan thé 1ap ké hoach kinh phi trinh 1anh dao trudng phé duyét;

- Tuy tinh hinh Qu¥ phuc loi, lanh dao truong quyét dinh t6 chirc di tham
quan nghi mat va cac khoan chi khac cho CB-VC-NV.

Piéu 9. Co ché quan Iy tai chinh tai truong

1. Co ché quan ly:

Viéc quan 1y tai chinh cac hoat dong san xuét kinh doanh, dich vu va dao
tao cac 16p nghé ngén han, cac hoat dong lién két... , cac chung tur thu, chi tai
chinh ctia Trudng do phong Hanh chinh - Ké toan phat hanh. C4 nhén truc tiép
thu hoc phi, phi, 1& phi va cac khoan thu khac phai c6 su dong ¥ cia lanh dao
truong, néu vi pham thi s& bi xtr 1y ky luat theo quy dinh.

2. Sir dung Kinh phi tiét kiém chi thwong xuyén.

Hing nim, sau khi chi hét cac khoan chi phi, nop thué, ndp ngan sach Nha
Nudc (néu c6), don vi dugc st dung theo trinh ty nhu sau:

- Trich t6i thiéu 15% dé 1ap Quy phat trién hoat dong sy nghiép;

- Trich 1ap Quy b sung thu nhap khong qua 0,5 1an quy luong co ban cua
vién churc, nguoi lao dong cua don vi;
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- Trich 1ap Quy khen thuong va Quy phic loi tdi da khong qua 02 thang
tién luvong, tién cong thuc hién trong ndm cua don vi;

- Trich lap Quy khéc theo quy dinh cua phap luét;

Truong hop chénh léch thu, chi bang hodc nhé hon 0,5 lan quy luong co
ban cua vién chirc, nguoi lao dong cua don vi thyc hién trong nam, don vi dugc
quyét dinh mic trich vao cac quy cho phu hop.

Piéu 10. Trich lap cac quy

Sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp thué va cac khoan khac theo quy
dinh, hodc trir kinh phi nhiém vu chi cho nam tiép theo (néu c6). Phan chénh 1éch
thu 16n hon chi, nha truong st dung trich 1ap quy theo trinh tu sau:

- Quy Phat trién hoat dong su nghiép: 15% tong ngudn trich lap;

- Quy Khen thuong: 5% tong nguon trich lap;

- Quy Phiic loi: 30% tong ngudn trich 1ap;

- Con lai 50%: chi thu nhap tdng thém cho nguoi lao dong.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 11. Phong Hanh chinh — Ké toan c6 trach nhiém pho bién Quy ché
chi ti€éu no1 bd nay dén toan thé can b, vién chirc, nguoi lao dong trong Nha
truong. Cac phong, khoa c6 trach nhiém trién khai va thuc hién voi tinh than tiét
kiém, chéng lang phi ... nham tiét kiém chi dé ting thu nhap cho CB-VC-NLP.

Piéu 12. Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2022 duogc ap dung tir ngdy ky, thay
thé Quy ché chi tiéu nodi bd dd ban hanh trude ddy. Trong qua trinh thuc hién néu
phat sinh nhitng nodi dung chi chua dugc qui dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo
nay thi 1anh dao trudong duoc quyén quyét dinh trén co sd cac qui dinh hién hanh
cua Nha nudc./.

TM. BAN CHAP HANH HIEU TRUONG
CHU TICH

Nguyén Thi Cam Nguyén Xuin Tao
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