SO LAO DONG — TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET N4 ;
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phic |
DIEN KHANH

S6: 02 /QP-TCNDK Dién Khdnh, ngay 04-thang 01 nam 2021

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dan chii co sé ciia Truwdng Trung cip nghé Dién Khanh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DIEN KHANH

Cén civ Quyét dinh s6 2544/0B-UBND 05/10/2009 ciia UBND tinh Khdnh
Hoa vé viée thanh ldp Truong Trung cdp nghé Dién Khanh;

Can civ Quyét dinh s6 459/0D-UBND ngay 15/02/2019 cia UBND tinh
Khdnh Hoa vé viée t6 chire lai Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh trén co sé sdp
nhdp Truong Trung cdp nghé Dién Khanh va Trung tam Gido duc thuong xuyén
va Huéng nghiép huyén Dién Khdanh,

Can cir Nghi dinh 6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cia Chinh phu ban
hanh Quy dinh chi tiet Khoan 3 Diéu 36 cua Bo ludt Lao dong vé thyc hién
Quy ché ddn chu co so tai noi lam viéc.

Xét dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh — Ké todn.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chu co so cua
Truong Trung cap nghé Dién Khanh.
Pidu 2. Quyét dinh c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng cac phong, khoa va cac can bg, vi’én chtrc thuoc Truong
Trung cip nghé Dién Khanh chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT, HIEU TRUONG
- S6 LD-TBXH; PHO'HIEY. TRUONG
- Nhu Diéu 3, Ob TRUGN 2 L\\
- Luru: VP. < 7\ 4
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SO LAO DONG -TBXH K‘HANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
DIEN KHANH

QUY CHE
Thue hién dan chi trong hoat dong ciia Truong Trung cflp nghé Dién Khanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:02 /QD-TCNDK ngay 04 thang 01 nam 2021
cua Hiéu trucng Truong Trung cdap nghé Dién Khanh)

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién dan chu trong nha truong

1. Théng qua céac hinh thire dan chu tryc tiép, dan chu dai dién dam bao cho
can bo, vién chuc, ngudi lao dong, nguoi hoc va céc t6 chire doan thé c6 quyén
giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung trudng, nhdm thuc hién t6t
nhét, hiéu qua nhét nhitng diéu Luat Gido duc nghé nghiép va Luat Gido duc quy
dinh theo phuong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra" trong cac hoat
dong cua nha truong; xay dung khéi doan két nhat tri dé phat trién nha truong,

2. Phat huy quyén lam chu tap thé, huy dong tiém nang tri tué cua can bd,
vién chtrc, ngudi lao déng va nguoi hoc; xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong
moi hoat dong; ngin chin cdc hién tugng ti€u cuc va t¢ nan xa hoi; thuc hién
nhiém vu gido duc, dao tao cua truong theo yéu clu clia nganh, dia phuong, phu
hop vaoi duong 161, chu truong ctia Dang, chinh sach va phap luat ctia Nha nudec.

Piéu 2. Nguyén tic thyc hién

1. M rong dan chti phai dam bao sy lanh dao ctia Chi by Dang theo nguyén
tdc tap trung dan chu, thyc hién trach nhiém cia Higu truéng va phat huy tdt vai
trod clia cac cac td chirc doan thé trong nha truong;

2. Thyc hién dan cha trong nha truong phu hop véi Hién phap va phap
luat; Quyén phai di dbi voi nghia vu va trach nhi¢m; Dén chu phai gin lién voi ky
luat, ky cuong trong nha truong;

3. XU Iy nghiém minh nhitng hanh vi lgi dung dan chu, xam pham quyén ty
do dan cht anh huéng dén uy tin va hoat dong chung ctia truong.
Chuwong I1
THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BO TRUONG
MUC 1 :
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 3. Trach nhiém ctia Hiéu trudng:

1. Quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luét va cip trén vé toan b hoat dong cua nha truong;
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2. Té chie thyc hién nhiing quy dinh vé nhiém vu va quyén han cta nha
truong, cua can bd, vién chire, nguoi lao dong va nguoi hoc trong truong;

3. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién ctia céc ca nhan, t6 chiic, doan thé va
¢ cac bién phap giai quyét dung theo ché dd, chinh sach Nha nude, cic quy dinh
ctia B, ctia truong phi hop voi tham quyén, trach nhiém dugc giao. Trong trudng
hop vuot qua thim quyén, thi phai théng bao cho ¢4 nhan, to chire doan thé trong
truong biét va bao cdo 1én cip trén;

4. Hang thang Hiéu trudng té chirc hop can bd cht chdt, Hoi dong trudong dé
danh gia vi¢c thyc hi¢n Nghi quyét Chi bg, nhiém vu cta nha truong; dé ra nhiing
cong viée chi yéu va giai phap thuc hién trong thoi gian tiép theo;

5. Thuc hién ché d cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Nha nude; cong
khai cac quyén loi, ché dd, chinh sach va viéc danh gia dinh ky ddi v6i can b,
vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién;

6. Guong mau di dau trong viéc ddu tranh chdng tham nhiing, biéu hién
khong dan chu trong nha trudng, nhu cira quyén, sach nhiéu, thanh kién tru dap,
gidu diém, bung bit, lam sai su that, lam trai nguyén tac va cac biéu hién khong
dan chu khac;

7. Bao vé€ va giir gin uy tin ciia nha truong;

8. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong ciia cap dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chu, giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cip dudi theo thdm
quyén dugc giao;

9. Bao dam su lanh dao ctia Chi bd; Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap
trung dan chu trong quan ly nha truong. Xay dung mbi quan hé doan két, théng
nhét véi cac to chire Cong doan va DPoan Thanh nién va cac ¢4 nhan nhdm phat huy
dan chu trong hoat dong cuia nha truong;

10. Hang nam, phdi hop véi Cong doan trudong té chic Hoi nghi can bo,
vién churc theo quy dinh ctia Nha nudc.

Piéu 4. Nhing viée Hiéu trudng phai ldy y kién tham gia dong gop xay
dung ctia cac ca nhan, to chirc, doan thé trong trudng trude khi quyét dinh:

1. Chién luoc phat trién, quy trinh quan Iy dao tao, cic quy dinh vé chic
ning, nhiém vu cla phong, khoa va doan thé trong nha trudng;

2. Ké& hoach dao tao, tuyén sinh, nghién ctru khoa hoc; tuyén dung, dao tao,
boi dudng trinh do chuyén mén, nghiép vu cia can bd, gido vién, vién chirc va qui
trinh danh gié can bg, giao vién, vién chirc hang nam;

3. K& hoach xay dung co sd vat chét, céc hoat dong dich vu cua truong;

4. Céc bién phap t6 chic phong trao thi dua, khen thudng hang nam, 18 16i
lam viéc, xay dung noi qui, qui ché trong nha truong;

5. Céc bdo céo vé tinh hinh, nhiém vy nam hoc, bao cdo so két, téng két

hang thang, hang nam.



MUC 2
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Can bo, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém:

I. Nghiém chinh chdp hanh chu truong, dudong 16i chinh sach cua Dang, va
phap luat ctia Nha nude va quy ché to chire, hoat dong clia truong;

2. Chap hanh nghiém chinh céc qui dinh, quyét dinh cua Hiéu trudng; phuc
ting su chi dao va hudng dan ctia ngudi quan ly truc tiép khi thi hanh nhiém vu.
C6 trach nhiém tham gia dong gop ¥ kién vé nhiing ndi dung qui dinh tai Diéu 4
ctia Quy ché nay;

3. Kién quyét d4u tranh chéng nhitng hién twgng bé phai, mat doan két, ctra
quyén, quan liéu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong truong; :

4. Thuc hién dang nhitng qui dinh trong Ludt vién chtrc; B luat Lao dong;
Luat phong, chéng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

5. Gilr gin phém chit, uy tin, danh du nha gido, can bg, vién chtrc; ton trong
dong nghiép va nguoi hoc; bdo vé uy tin clia nha trudng;

Didu 6. Thuc hién ding qui dinh vé gép y kién: Gop y kién, phan anh tdm
tu, nguyén vong phai mang tinh xdy dung va ding chd, ding luc, ding cach;
khéong loi dyng dan chu dé gay mAt doan két, lam mét uy tin cta truong va dong
nghiép. Cu thé la:

1. Néi diung chd: Gido vién, vién chiic, nhan vién gop y véi trudng phong,
trrong khoa phu trach; hodc véi BCH céc doan thé; Pang vién goép y trong chi bd
hodc v6i Bi thu chi bd; trudng cac phong, khoa, doan thé gép y véi Hi¢u trudng,
Bi thu chi bo. Néu cip duéi khéng tiép thu, khong giai quyét thi tiép tuc phan anh
[én cdp trén truc tiép; khong tu tién néi ra bén ngoai lam 1 thong tin, 1am anh
hudng uy tin trudng va dong nghiép.

2. Néi dang lic: Phan anh kip thoi sau khi dién ra sy viéc, khong dé lau,
khong nhéc lai chuyén cii.

3. No6i dang cach: Thai do binh tinh, ngdn ngit van hda, lich su; khong xtc
pham, lam mat danh du, uy tin cta dong chi, dong nghiép; gop ¥, phan dnh mang
tinh xay dung, dam bao sy doan két va phat trién nha truong.

Piéu 7. Can bd, vién chic, nguoi lao dong dugc biét, tham gia, giam sat
kiém tra thong qua hinh thirc dan cha tryc tiép hodc thong qua cac doan thé trong
truong:

1. Nhiing duong 16i chu truong ciia Pang, chinh sach ciia Nha nude ddi voi
can bo, vién chirc, nguoi lao dong; Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vat
chét, tinh than cho can b, vién chire, nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién;
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2. Puge d& xut cac bién phap cai tién td chirc quan ly, diéu kién lam viée,
doi séng vat chit, tinh than, vé sinh méi trudng va dao tao bdi dudng dé dap tmg
yéu cAu nhiém vu cua truong;

3. Cong khai cac khoan dong gop cua hoc sinh, sinh vién; viéc st dung kinh
phi va chap hanh ché d thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh;

4. Nhitng qui dinh vé sir dung tai san, xdy dung co s& vt chat cta truong.
Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vét chit, tinh than cho can b, vién
chirc, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién. Nhiing van dé vé chirc nang, nhiém
vu cua hé théng td chic bo may va ndi qui, qui ché cia truong;

5. Viéc thuc hién tuyén dung, xét nang luong, chuyén ngach, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thudng, ky luat can b, vién chirc, nguoi lao dong;

6. Cong tac tuyén sinh, ké hoach dao tao, nghién ctru khoa hoc... Déng gop y
kién vé pham chét, ning luc cong tac clia can bd quan ly hang nam;

7. Viéc giai quyét cdc don thu khiéu nai, t cdo theo qui dinh cua Luat
Khiéu nai, td cdo;

8. Cac bao cdo so két, tong két va danh gia vién chic hang nam.

MUC 3
NHUNG VIEC NGUOI HOC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Picu 8. Nhiing viéc ngudi hoc duoc biét:

1. Chu truong, ché d6, chinh sach ctia Nha nuée, ciia nganh va nhiing quy
dinh ctia nha trudong d6i véi ngudi hoc;

2. K& hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao theo ky, ndm va toan khoa hoc;

3. Nhing thong tin c6 lién quan dén hoc tép, rén luyén, sinh hoat va céac
khoan dong gdp ctia nguoi hoe theo qui dinh;

4. Chu truong, ké hoach t6 chirc cho hoc sinh, sinh vién phan dau tr& thanh
nguoi dang vién Pang Cong san Viét Nam, gia nhdp cac td chire, cac doan thé, hoi,
cau lac bo trong truong.

Piéu 9. Nhing viéc ngudi hoc duge tham gia y kién:

1. Ndi qui, qui dinh ctia trudng c6 lién quan dén nguoi hoc;

2. T chirc phong trao thi dua va céc hoat dong khac cua truong c6 lién quan
dén nguoi hoc;

3. Viéc td chuc giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc trong trudng c6 lién
quan dén quyén loi hoc tap cuia nguoi hoc;

4. Puge tryc tiép hodc thong qua dai dién hop phap ctia minh kién nghi céc
giai phap gép phin xdy dung trudng va bao vé quyén loi, loi ich hop phap, chinh
dang ctia ngudi hoc.

MUC 4
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG
Piéu 10. Hiéu trudng truc tiép hodc phan cong cho cép dudi thuc hién:
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1. Théng bao vé& muc tiéu dao tao, chuong trinh, quy trinh dao tao, ké hoach
tuyén sinh, cac ndi qui, qui ché cta trudng;

2. Thong bao cong khai cac ché do, chinh sach ddi véi can b, vién chue,
nguoi lao dong va nguoi hoc; :

3. Dat hom thu tiép nhan gop ¥, cong khai duong diy néng trén Website cua
Truong.

4. Giai dap cac y kién va giai quyét don thu khiéu nai, t& cdo theo luét dinh;

5. Pinh ky hang nam nha truong gap g& hoc sinh, sinh vién nghe va trao doi
giai quyét nhiing van dé vé giang day, hoc tap, rén luyén, ché dd, chinh sach, tu
van viéc lam va nhitng van dé khéc trong nha truong.

MUC 5
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG, KHOA VA POAN THE TRONG
NHA TRUONG

Piéu 11. Truéng, phé phong, khoa va doan thé 1a nguoi dai dién cho don vi
¢o trach nhiém:

1. Tham muu, d& xudt nhimg bién phap gitp Hiéu trudng thuc hién t6t
nhitng qui dinh ctia Quy ché nay;

2. Chép hanh va td chire thuc hién tot cac hoat dong dan chu trong don vi;

3. Thuc hién nghiém tac 1& 16i lam viéc trong don vi, phdi hop giita cac
phong, khoa va doan thé véi lanh dao Nha truong; Thuc hién day du cac chic
nang, nhiém vu cua nganh, cua Truong.

Piéu 12. Trach nhiém cua Ban Thanh tra nhéan dan.

Thyuc hién chirc niang giam sat, kiém tra viéc thuc hién dan chu, c6 trach
nhiém lang nghe y kién cua quan ching, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu
trong nha truomg dé dé nghi Hiéu trudng giai quyét. Hidu trudng khong giai quyét
duoc thi bao cdo 18n clp trén cé thim quyén theo phan cap quan ly xin y kién chi
dao giai quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cua cha, me, ngudi giam ho.

Cha, me hodc nguoi giam hd cia hoc sinh, sinh vién ¢o6 thé phéan anh, trao
dbi, gop y kién truc tiép vdi nha truong, véi gido vién vé nhitng van dé lién quan
dén cong tac gido duc trong nha truong,

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 14. Qui ché nay duogc thong qua Hoi nghi can bd vién chirc. Linh dao
truong; Truong, pho cac phong, khoa; Ban chap hanh Céng doan, Poan trudng co
trach nhiém trién khai dén toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong va hoc sinh,
sinh vién; dong thoi dinh ky 6 thdng va 1 ndm to chtrc, kiém tra giam st viée thyc
hién Quy ché nay; cong khai Quy ché tai Website ctia nha truong.
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Diéu 15: Céc td chirc, c4 nhan trong truong c6 trach nhiém thyc hién tot
Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién néu co vudng mac, deé nghi céc to chire, ca
nhan phan anh vgi Lanh dao Nha truong giai quyét./.
KT. HIEU TRUONG
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