SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
DIEN KHANH
SH: 23 /QP-TCNDK Dién Khénh, ngay 04 thdng 9 nim 2020
QUYET PINH

Ve viéc Ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nim hoc 2020-2021
ctia Truwomg Trung cAp nghé Dién Khanh

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DIEN KHANH.

Céin cie Quyét dinh sé 2544/0P-UBND 05/10/2009 cia UBND tinh
Khdnh Hoa vé viéc thanh lap Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh;

Cdn cu Quyet dinh s6 459/Qb-UBND ngay 15/02/2019 cua UBND tinh
Khdnh Hoa vé viéc 16 chuec lgi Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh trén co s¢
sdp nhdp Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh va Trung tim Gido duc thuong
xuyén va Huong nghiép huyén Dién Khdnh,

Cdn cir Quyét dinh s6 63/QD-SLDTBXH ngay 22/01/2020 cia Sé Lao
déng — Thuong binh va Xd héi Khdnh Hoa vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cdch
hanh chinh nam 2020 cua So Lao dong — Thuong binh va Xd hoi Khdnh Hoa,

Theo dé nghi cua Trudng phong Hanh chinh — Ké todn,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh nim hoc 2020-2021 cua
Truong Trung cap nghé Dién Khanh.

Piéu 2. Trudng phong Hanh chinh - Ké toan; Trudng cac phong, khoa,
doan the c6 lién quan va toan thé can bo, vién chiic, nhan vién cta Trudng
Trung cap nghé Dién Khanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tu
ngay ky./.

Noi nhin:
- S6 LBTBXH;
- Nhu Diédu 2;

- Luu: VT.

Nguyén Tién Loi






SO LAO PONG - TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc lap — Tw do — Hanh phic

DIEN KHANH

Dién Khdnh, ngay 04 thdang 9 ndam 2020

KE HOACH
Cii cach hanh chinh cia Trwong Trung cAp nghé Dién Khanh
nam hoc 2020-2021
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: %3 /OD-TCNDK ngay 04thdng 9 nam 2020
cia Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh)

Thyc hién Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2020 cia S& Lao Pong —
Thuong binh va X hoi tinh Khanh Hoa ban hanh kém theo Quyét dinh sé 63/Qb-
SLDTBXH ngay 22/01/2020 cua S& Lao Dong — Thu'(mg binh va X3 hoi tinh
Khanh Hoa.

L. MUC PiCH YEU CAU:

- Cai tién phu(mg thrc, 1& 16i 1am vide, thu tuc hanh chinh, & chirc bo mady.

- Xay dyung va nang cao chét luong ddi ngfi can bd, vién chirc dap Umng yéu
cau ddi moi can ban, toan dién gido duc nghé nghiép.

- Piy manh Umg dung cdng nghé théng tin trong quan ly, diéu hanh cac cong
viéc, nhiém vu duoc giao.

- Tao méi trudng thong thoang, thuan loi va minh bach cho cac t6 chie, ca
nhén trong vi¢c tuan thi cac thi tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuce gido duc
nghé nghiép.

- Giai quyet cac cong viéc, nhiém vu cta don vi ding thoi gian, dung ndi
dung va dam bao chét lu’ong

- Gan két cbng tac cai.cach hanh chinh véi thi dua.

- Bam bao sy pho1 hop chét ché gitta nha trudng véi hoc sinh va phu huynh

- Thyc hién viéc tu danh gia, chAm diém chi s6 cai cach hanh chinh cta nha
truong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cii cach thé ché:

- Xay dung, hoan thi¢n hé théng thé ché vé t& chirc va hoat déng ctia nha
truong.

- T4 chirc quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, day du, dung quy dinh céc
van ban quy pham phap luét lién quan dén linh vyc gido duc nghé nghiép, cc vin
ban huéng dan ctia nganh, cua dia phuong...dé can bo, vién chite, hoc sinh, phu
huynh biét va thuc hién. Ra soat quy dinh hanh chinh va kién nghi don gian héa
cac thu tuc hanh chinh nim hoc 2020-2021 tai don vi.

- Thuc hién theo Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh
phtl vé& cong tac van thu.

- Xay dung ndi qui co quan, trong d6 qui dinh 1 gio gidc 1am viéc, tlep phu
huynh. Téc phong nhén vién phai nhé nhén, an cén, lich sy, thuc hién quy ché van
héa cong s, nép séng vin hba, vin minh noi cong sé. :
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- Thyc hién t6t cong téc tiép nhan, xir 1y phan 4nh, kién nghi cta c4 nhén, o
chirc vé quy dinh hanh chinh tai don vi theo quy dinh.

- Xay dung chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi.

- Thyc hién chén chinh nén nép, ky cuong, ky luat trong ndi bd nha trudong.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Ra soat, thdng ké, hé thong hoéa cac vin ban quy pham phap luét lién quan
dén linh vuc gido duc nghe nghlep DPénh gia thuc trang thi tuc hanh chinh trén cac
linh vue quan ly nha nuéc vé gido duc nghé nghiép, thuc hién cac thi tuc hanh
chinh pht hop véi quy dinh cta phap luat.

- Cap nhét, céng bd day du thu tuc hanh chinh thude thAm quyén ctia S& Lao
dong — TB&XH Khanh Hoa cho ddi ngfi can bg, vién chirc cia don vi.

- Chéan chinh ky luat, ky cuong trong viéc gidi quyét cdng viéc cua phu huynh
va hoc sinh, bai bé nhing qui dinh rudm ra, nhimg loai gidy to khong phu hop;

- Chén chinh cong tac niém yét cong khai cdc thu tuc hanh chinh gidy to, biéu
mau, qui trinh giai quyét, thoi glan giai quyet cén bd can lién hé giai quyét ho so,
cong khai dia chi, dién thoai dé lién hé tiép nhén su gop y.

- Dam bao thuc hién t6t viée tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi cua cac ca
nhan, td chitc vé& cac quy dinh hanh chinh; ting cudng cong tac kiém tra, giam sat
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh ctua cac bd phan lién quan dén cbng tac cai cach
hanh chinh.

- Thyc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan
dén linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Thuc hién tét quy ché tiép dan giao nhiém vu cho cén bd phu trach. Nguoi
phu trach pha1 c¢6 nghiép vu chuyén mon, phai dwoc tap huén, boi dudng va hiéu
biét cong viée, khi gép tinh hudng phai uyén chuyén, c6 thai do giao tiép va ky kha
ning xi 1y tinh huéng dé tao cho phu huynh tdm trang hai long, vui vé khi tiép xtc
v6i nha truong.

- Tao diéu kién vé noi lam viéc, phuong tién lam viéc va chd ngéi cho cho
phu huynh va hoc sinh va nguoi dén, tranh dé phu huynh ding chd hodc di lai
nhiéu trong phong.

3. Cai cach hanh chinh b may Nha nwéc

- Ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cAu td churc bd may cua
nha trudng dé c6 v kién d& xuit S& Lao dong — TB&XH Khanh Hoa diéu chinh
nham khéc phuc tinh trang chéng chéo, trung lap vé chuc nang, nhiém vu, quyén
han.

- Thue hién theo D& 4n vi tri viéc lam phu hop, theo hudng tinh gidn bo mdy
va tiét kiém bién ché.

- Néng cao vai trd, trach nhiém cta nguoi dimg dau trong cong tac cii cach
hanh chinh va hi€u qua hoat dong ctia nha truong.

- Xay dung va hoan thién qui ché dan chu, qui ché 1am viéc clia co quan phu
hop véi qui dinh hién hanh va dac dlem tinh hinh cua don vi.

- Ra soat hoan thién qui dinh vé& cong tac tiép dan, giai quyét nhanh, kip thoi
nhiing kién nghi, khiéu nai, tb cdo cua phu huynh, hoc sinh. Thuc hién 4 cong khai
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dé gido vién, phu huynh cling tham gia gidm sat hoat dong nha truong nham thuc
hién nguyén tac “ Ddn biét - Dén ban - Dén lam - Dén kiém tra”.

- Xay dyng hom thu va dudng day néng tiép nhan y kién cta phu huynh, hoc
sinh ve viéc giai quyét ho so, gidy to. Cuéi hoc ky dénh gia bidu duong, dong thoi
xu ly thich dang nhitng nhan vién nhiing nhiéu hach sach ctra quyén. Phét huy hon
nita quyén lam chi tap thé cua gido vién, tao méi trudong lam viéc dan chu, cong
khai, cong b?‘”mg, ngéan chin nhitng bidu hién tiéu cuc tham 6, tham nh{ing, lang phi
trong nha truong,

4. Xay dwng va nang cao chit lwgng doi ngii can b, vién chire:

- Thue hién ding quy dinh ctia phéap luat vé cong tac b tri, phan cong nhiém
vy cho vién chtic. Chi y phai dam bao tiéu chuén, phu hop véi trinh d6, ning luc,
sO trudng cua can bg, vién chirc, quan tdm nhitng vién chirc tré c6 phdm chit dao
dtrc, trinh d6 va nang luc cong tac.

- Néng cao néng luc ddi ngili can bd, vién chic theo huéng dao tao, boi dudng
c6 chét lugng, thiét thuc, khéng chay theo s6 luong va phai phu hop véi vi tri,
chirc danh céng viéc; quan tdm dao tao, bdi dudng doi ngii ké thira.

- Phoi hop dé tb chirc tap huin cho ddi ngii can bé, gido vien lam cong tac
CCHC, kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Nang cao trach nhiém, ky luét, ky cuong hanh chinh va dao dirc cta nguoi
can b9, cdng chirc, vién chirc trong nganh Lao dong - TBXH Khanh Hoa.

- Thyc hién tét cong tac danh gia vién chirc, chuin Hiéu truéng, chuan nghé
nghiép nha gido; khen thuéng dbi vdi can bod, vién chirc theo quy dinh phap luét.
Vige danh gia, phan loai, khen thudng can bo, vién chirc phéi theo céc tiéu chi cu
thé, grfm v6i chét luong, hi€u qua cong viéc.

S. Cai cach tai chinh cong

- Néng cao hiéu qua ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sur dung kinh phi
quan ly hanh chinh cia don vi trudng hoc.

- Xay dung qui ché chi tiéu ndi bd, Quy ché dan chu, cong khai, minh bach
trong quén ly, sir dung tai chinh cdng, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ...thong
qua Hoi nghi vién chirc, ban bac va théng nhét thuc hién theo qui ché.

- Thyc hién phéan cong lao dong hop 1y dé han ché chi thira gio, tiét kiém
dién, nudc, vin phong phim, ...

6. Hién dai héa nén hanh chinh

- Sir dung c6 hi¢u qua Website trrong va hop thu dién tir clia truong. Tiép tuc
d4y manh tin hoc héa trong quén 1y, diéu hanh don vi thong qua hé thong thu dién
to, van ban dién tr trong nha trudng.

- Xdy dung ndi quy, quy ché cua co quan, thuc hién giam hoi hop, gidm vin
ban, gidy t& hanh chinh. Téng cuong trach nhi¢m cua c4 nhan trong giai quyét
cong viéc.

- Tiép tuc thuc hién hé théng thu dién tir phdn mém B-OFFICE va chit ky s0,
quén ly chat luong v6i thi tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét ctia don vi.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cii cich hanh chinh

- Ban hanh kip thoi céc van ban kiém tra, chi dao, tuyén truyén nhim thuc
hién t6t k& hoach nay.
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- Té chirc 1ong ghép véi cac hoi nghi, hop giao ban, so két, tong két vé cong

e CCHC.

- Khen thudng céc ca nhén, t6 chire thuc hién tét cong tic CCHC trén co s

chi s6 CCHC d3 duoc xac dinh.

- Trén co s¢ chire néng nhiém vu chuyén mén cac Phong, Khoa xay dung cac
biéu mau va quy trinh x( 1y ho so cong khai dé nguoi dan va hoc sinh thuc hién.
III. KE HOACH TRIEN KHAI CAC NHIEM VU CAI CACH HANH

CHINH

 Thoi

; Noi dung
e

B0 phan thuc hién

1
\
|
4
|

- Thanh lap Hoi dong tu dénh gia, kiém
tra cai cach hanh chinh.
Thang 1 | 1 Trién khai nhiém vu CCHC trong nha
dén truong
- 3/2020 | - Tuyén truyén CCHC, trién khai thuc
h1en ké hoach.
- Béo cao CCHC Quy I

- Hiéu tru’orng, trucmg céc phong,_

khoa, cac t6 chirc doan thé

- Hoi dong tu danh gia, Phong
HC-KT phu trach CCHC

- Hiéu trudng, trudng cdc phong,
khoa, cac td chirc doan thé

- Hi€u trudng, trudng cac phong,

‘khoa cac to chuc doan thé

XAy dung k& hoach tu van tuyén sinh
__5_1__/2_(_)20 Fnam hoc 2020-2021

Hiéu tru’ong, Phong bao tao —
I R

- Xay dung k& hoach xét tuyen vién
%huc

- Bién ché sip xép co cAu nhan sy

- Hoan thién hd so d& nghl khen thudng,
éky luét; Bdo cao tu danh gia thi dua..

- Tong két cong tac CCHC, bdo cdo gu’l
S&é LD-TBXH (trude 05/6/2020)

- Tu kiém tra, ‘danh gia chdm diém cong
tac CCHC cubi nam hoc 2019-2020.

5/2020

Hiéu truong, truong cac phong,
khoa, cac td chtrc doan thé

Hop danh gl_a rat kinh nghlem
6/2020 - Bao cao CCHC Quy 11

luét lién quan dén linh vuc gido duc

8/2020 nghé nghiép; Cong khai cac quy trinh

- Tiép tuc ra soat, thong ké, danh gia
thu’c trang thu tuc hanh chinh
- Tong két xép loai thi dua
- Panh gla phéan loai CB-VC
'— Béo cdo CCHC Quy III
- Xay dung ké hoach CCHC niam hoc
2020 2021
- Xay dung quy ché CCHC nam hoc

9/2020

- Trién khai cac vian ban qliy pham phap :

thu tuc giai quyet mot sd cong viée |

_ khoa, cic t6 chirc doan thé

Higu trudng, trudng cac phong,
khoa, cac td chire doan thé

khoa, céc to chirc doan thé

Hiéu trudng, trudng céc phong, |

Higu trudng, trudng cac phong, |

i
i
i
|
|
|
i
|
|
|



” 2020 2021 e
10 /2020 Klem tra cac bo phan thu'c hlen nh1em

L2 e Bao cdo CCHC Quy [V
/2020 i—_BaO 4o CCHC nams o khoa cac to chu:c doan the -

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Ban Giam hiéu nha trudng chiu trach nhiém x4y dung ké hoach cai cach
hanh chinh cua don vi.

- Ban Gidm hiéu nha truong, trudng cac bd phan chiu trach nhiém tuyén
truyén, quan tri€t, chi dao cac bod phén trong nha truong trién khai thuc hién t6t cac
vian ban chi dao ctia cp trén vé cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach cai cch
hanh chinh cta don vi dé toan thé can b, vién chiic hiéu va thuc hién cé hiéu qua.

- Phong HC-KT ra soat sép x&p, luu trit cac vin ban chi dao ctia cip trén va
van ban cia don vi mét cach khoa hoc, gon gang, ngén nip, to chirc niém yét cong
khai cac thu tuc hanh chinh, ndi quy, quy dinh cta don vi dé toan thé can bo, vién
chiic va phu huynh va hoc sinh biét va thuc hién.

- Céc bd phan, cdc td chuyén mén cua nha trrong thuc hién giai quyét cac thu
tuc hanh chinh lién quan, tham muu cho Hiéu truéng xay dung céc bio cdo, ké
hoach hoat déng cia don vi va thuc hién theo cic nhiém vu duoc phén cong./.

Noi nhin:

- S& Lao dong - TBXH Khanh Hoa;
- Phong, khoa, doan thé;

- Luu: VT, Phong HC-KT.

TRUGNG 7
TRUNG CAB ";‘
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i Hiéu tru_o‘-n"g, tru.'O'ng cac phong,
u CCHC Sk khoa céc tb chiic doanthe

Hleu tru’orng, truong cac phong, |
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