SO LAO DONG — TBXH Igl-iANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Doc 1dp — Tw do — Hanh phiic
DIEN KHANH A

QUY TRINH
Cap gidy xéc nhén hoc sinh dang hoc tai truong

I. Muc dich
’ Nhim quy dinh théng nhét vé trinh tu tiép nhan, xir 1y, cap phat céc loai
gidy xac nhan cho hoc sinh, sinh vién.
I1. Pham vi ap dung
Ap dung cho hoc sinh hé chinh quy ctia Truong Trung cdp nghé Dién
Khanh
I11. Tai liéu vién dan
- Quyét dinh s6 157/2007/QD-TTg ngay 27 thang 9 nim 2007 cta Thu
tudng Chinh phu vé tin dung doi vdi hoce sinh, sinh vién;
-Quyét dinh s6 1344/QD-TTg ngdy 26 thang 08 ndm 2009 ctia Thii twéng
Chinh phu: Vé diéu chinh mirc cho vay doi véi hoc sinh, sinh vién;
Quyet dinh s6 2077/QD-TTg ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Thu tuong

Chinh pht vé& diéu chinh murc cho vay déi véi hoc sinh, sinh vién va 4p dung d6i
voi cac khoan vay méi;

- Quyét dinh s6 853/QD-TTg ngdy 03 thang 06 ndm 2011 cta Th tuéng
Chinh phu: Vé diéu chinh mre cho vay va lai suat cho vay doi vdi hoc sinh, sinh
vién;

- Cong vin so: 6868/BGDDT-CTHSSV ngay 14 thang 10 nam 2011 cla
Bd Gido duc va Dao tao vé viéc mau glay xac nhan HSSV vay vén tin dung dao
tao;

- Cong van sé: 6873/BGDDT-CTHSSV ngay 17 thang 10 nim 2012 vé
viéc hudng dan thuc hién Chuong trinh tin dyng HSSV;

- Luét cua Quédc Hoi sb: 78/2015/QH13 ngay 19 thang 06 ndm 2015. Luat
nay quy dinh vé nghia vu quan sy; nhiém vy, quyén han ctia co quan, t6 chirc, ca
nhan va ché do, chinh séch trong viéc thuc hién nghia vu quan su;

- Théng tu lién tich s6 13/2013/TTLT-BQP-BGDDT ngay 22/01/2013 cua
B Qubc phong — Bo Gido duc va dao tao stra ddi, bd sung mot sé didu ciia
Théng tu lién tich s6 175/2011/TTLT- BQP-BGDDT ngay 13 thang 9 nam 2011
ctia B6 Qudc phong va B Gido duc va dao tao hudng dan thyc hién mét s6 dleu
ctia Nghi dinh s 38/2007/ND-CP ngay 15 thang 03 ndm 2007 ctia Chinh phi vé
viée tam ho@n goi nhap ngtl va mién goi nhap ngil thoi binh déi véi cong dan
nam trong do tudi goi nhap ngi
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- Théng tu lién tich s6 13/2013/TTLT -BQP-BGDDT, ngay 22/1/2013 cua
Bo Quoc phong va Bo G1ao duc & Dao tao vé viéc sua d6i,bd sung mot s6 didu
ctia Thong tu lién tich s6 175/2011/TTLT-BQP-BGDDT ngay 13/9/2011 cua Bo
Qude phong va BO Gido duc va Dao tao hudng dan thuc hién mot s6 didu cta
Ngh] dinh s0 38/2007/ND-CP ngay 15/3/2007 ctia Chinh phu vé viée tam hoan
g01 nhép ngti va mién goi nhap ngfi thoi binh déi véi cong dan nam trong do tudi
goi nhap ngl.

- Huéng dan hoc sinh sinh vién lam gidy x4c nhan ctia Phong Do tao —
Quan sinh;

- Néi quy hoc sinh, sinh vién cua Truong Trung cép nghé Dién Khanh.

I1. Thuét ngir va tir viét tit

4.1 Giai thich thuat ngir

Gidy xac nhan: La vin ban do Truong Trung cap nghé Dién Khanh ban
hanh, duge sir dung dé bd tic hd so theo yéu cau cua hoc sinh - sinh vién
nhdm: Tam ho#n nghia vu _quan sy, vay vén HSSV, nhén hoc bdng cia cac o
chte xa hoi, giam trir thué thu nhap ca nhan, di xe buyt thang, xin viéc lam,
lam sim sinh vién, tam trd tam vang..

4.2 Tir viét tit

-P.DT-QS Phong Dao tao — Quan sinh
-P.HC-KT Phong Hanh chinh — Ké Toén
-HSSV Hoc sinh — Sinh vién

-GXN Gidy xac nhén

-GVCN Giao vién cha nhiém

-CBL Can bo 1op

-M Biéu mau

V. Noi dung Quy trinh
5.1 Luu do



Chiu trach nhiém

Thue Phoi Cac buéce thue hién Mo ta /Tai liéu lién quan
hién hop
Aem 521
Nha Tiép nhén dé nghi M.01-QT.13 /CTHSSV.
: o : M.02-QT.13/CTHSSV
vién Xin GXN cua HSSV
HSSV
P. bT-QS
0/
Nhﬁan Kiém tra ,
vien Xem 5.2.2
P. DT-QS
Nhéan
- Y
e Nhgp liéu, in gidy XN Xem 5.2.3
P. BT-QS
Y
G 4 NI Phé duyét,
trudng vién .
Vi th Déng déau Xem 5.2.4&5.2.5
Nhan
i CBL,
vién ,
HSSV Phat GXN cho HSSV Yem 5.2.6
P. DT-QS
A
Nhén - Xem 2.7
. Luu ho so
vién

P. DT-QS




5.2. M6 ta quy trinh

Ngwoi L
STT | Cong thue Quy trinh thye hién Biéu méu
viéc hi¢n
-Nhén dang ky theo 16p vao dau hoc
ky: Lép truong nhan mau tai Phong
bT-QS, cho HSSV dang ky tai lop,
nép danh sach tai Phong DT-QS.
Nhén vién Phong DT-QS nhén déng
ky va cap bién nhén. M.OIQT.13/CT
Tié - Nhén dang ky riéng 1¢ tor HSSV: tu HSSV
-11Ep Nhan = c 1A Qs . ~
4 thir Hai dén thr Sau, sang tur 7h30-
nhén vién Sgr T T M.02-
LR | 4 Phdie 11h, chiéu tir 13h30-16h c& nhan QT.13/CTHSSV
, DT HSSV ding ky tai Phong DT-QS.
nghi -QS :
“in - Nhén vién Phong DT-QS nhén dang
GXN Kl :
e - Chi tiecp HSSV dung dong phuc, tac
HSSV phong theo quy dinh cua truong.
- Pay du diéu kién thi nhap liéu, in
gifly x4c nhan theo mau thong nhat.
i - Sép xép GXN theo ting loai.
-Ki€m Nhan - Kiém tra diéu kién HSSV duoc cap
527 | tra di€u Vica GXN: HSSV dién dang hoc hodc
kién gl%ongs ngung hoc nhung dang fra ng va
. hoan thanh nghia vy hoc phi.
- Ky nhéy vao gidy xac nhén.
Nha ! 3
— 2| - Dly di didu kién thi nhap li¢u, in
5,23 P A e " " Sl
lidu, Phong giay xac nhan theo mau thong nhat.
in DT-QS - Sép xép GXN theo timg loai.
GXN
- Hiéu trwong ky xac nhén.
524 | Phe Hliu
duyét HUKIOE
52.5| Doéng | Nhanvién | . Nhan vién Phong DT-QS chuyén
dbu van thu GXN sau phé duyét dén nhan vién

Van thu
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- Nhén vién Phong DT-QS phat GXN
cho Lép trudng hojc ca nhan HSSV
tai Phong DT-QS.
5276 A Nhanvién 3 o
== GXN PhoneDT | HSSV kicm tra lai thong tin trén
cho on% GXN, néu cé sai sot s€ phan anh lai
LSSV Q ngay cho can by Phong DT-QS
- Lop trudng phat lai GXN cho HSSV
cua ldp.
. Nhéan -Luu ho so cAp GXN cua HSSV dén
52,7 | Luuhod vién hét khoa hoc phuc vu cho viéc kiém
SO Phong tra, tong két, bao céo.
DT-QS
VI. H6 so
STT Tén Ho so Pon vi, ca nhan luu Noi lru Thoi gian leu
1. Mau gidy xac nhan Nhaén vién Phong Phong Dai han
dang hoc tai truong bT-QS PT-QS
2. | Mau GXN vay von Nhan vién Phong Phong Dai han
DbT-QS PT-QS
VII. Phu lue
STT M3 s6 Tén bicu mau
1 mAu 01-QT.13/CTHSSV Giay x4c nhan dang hoc tai trudng
9 mau 02-QT.13/CTHSSV MAau GXN vay von dao tao

T "HI U TRUONG







Mau s6: 02/TDSV

(Do HSSV 14p)
TRUONG (CO SO DAO TAO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e ot s Dic lp - Tixr do - Hanh phuc
GIAY XAC NHAN
Ho va tén hoe sinh (Sinh Vi8R ) e o e e i b ia b e i s
Ngay sinh:...... e Lins aas idnn basddpee) Gidi tinh: Nam [ ] Nuci2]
CNIND.808 sovsmmusiiomissa NEAY AP Lo S NOLEAD: i
M3 trudng theo hoc (mé quy ude trong tuyén sinh DH, CD, TCCN):...............
ToI FOOIE S o s s s ssv sons bt b e e o LU T Dt Lrwri wi e cwdhicy el £y i viies
NeANh MO . ws sevs svs i vuns 558 it vees rr b PO el iyl n Vs b his vy e A s v
Hé dao tao (Dai hoc, cao déng, trung cap, day nghé):............ T R
B0 05505 s s e g3t 84 hes Lioat RINDEAA0 ta0 el e i Vi oo s v s ovet i sidsssons
7 | S 1 (0 | e IS SN . e s
KO e o eis oo coinssinnsns in 58NS Sah e R T e PR M s s fi e o a v £vh vvs o) 4 Wleauweven
Ngay nhép hoc:...../ ... .. . Thoi gian ra truong (thang/nam):...... hathica i
(Thoi gian hoc tai tru’c‘)’ng' .............. thang)
- 6 tien hoe phi hang thafo:. i b o df“mg.
Thudc dién: - Khéng mién giam
- Giam hoc phi il
- Mién hoc phi ]
Thudc dbi tuong: - M c6i 0
- Khoéng mo cdi =]
- Trong thoi gian theo hoc tai trucmg, I L 2 b s e

khong bi xtr phat hanh chinh trd 1én vé cac hanh vi: c& bac, nghién hut, trom cép,
budn lau.

- 86 tai khoan cia nha trudng :............. SETHOMT NANE v s e spes
........... s MOAY i TRARE ivss FGIT wevows svvsn
HIEU TRUONG

(Ky tén, déng ddu)






