SO LAO DONG —~ TBXH KHANH HOA ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAP NGHE Péc lap — Tw do — Hanh phiic
DIEN KHANH
S6: Me2/QP-TCNDK Dién Khanh, ngay L2thdng Aondm 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quén Iy va thye hién cong tic cii cich hanh chinh
nam 2019 cia Trwong Trung cap nghe Dién Khanh.

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE DIEN KHANH

Cian ctr Quyét dinh sb 1504/QD-SLDTBXH ngay 15/10/2019 ctia S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché danh
gia, xép hang két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua S& Lao dong—
Thuong binh va X3 hoi;

Can cr Quyét dinh sb 84/QD-LDTBXH ngay 22/01/2019 cta S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh K& hoach cai
cach hanh chinh nam 2019;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Hanh chinh — K& toén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va thyc hién
cdng tac cai cach hanh chinh nim 2019 cta Truong Trung cép nghé Dién
Khanh.

Piéu 2. Trudng cac phong, khoa, doan thé ¢6 trach nhiém phd bién, trién
khai, theo d&i, don dde, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay ké tir ngay ky.

Picu 3. Phong Hanh chinh — Ké tpan, va cac thanh vién Ban cai cich
hanh chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: JIEU TRUONG
- S& LDTBXH (blcio) 25\ :

- Nhu Dicu 3 (t/hién);
- Luw:VT; TC.
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SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
DIEN KHANH

QUY CHE
QUAN LY VA THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH
CUA TRUONG TRUNG CAP NGHE DIEN KHANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A2 /QP-TCNDK ngéy2/46/2019 ciia Hiéu
trieéng Truong Trung cdp nghé Dién Khdnh )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh-chtc nang, nhiém vy, trach nhiém cua Lanh-dao
Truong Trung cdp nghé Dién Khanh trong thuc hién cong tdc cal cach hanh
chinh (CCHC); phan c6ng trach nhiém chu tri va phdi hop trién khai thuc hién
tirng ndi dung, linh vuc, giai phap CCHC can ctt vao chtic nang chuyén moén
duoc giao.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Hiéu trudng, trudng, phod céc phong, khoa, doan thé thude trudng.

Picu 3. Xac dinh trach nhiém

1. Céan ci nghia vu, nhiém vu, quyén han cua can bd, vién chic va nhiing
viéc can bd, vién churc khéng duogc lam quy dinh tai Luat can bd, cong chure,
Luat Vién chtc, Luat giao duc nghé nghiép va cac van ban phap luat khac
o lién quan; cac diéu Pang vién khong duoc lam (néu la Dang vién).

2. Cén ctr chie nang, nhiém vu va quyén han cua hiéu trudng, trudng phd

céc phong, khoa, doan thé dugc quy dinh tai Diéu 1& Trudong Trung cép nghé
Dién Khanh.

3. Can clir Quyét dinh s6 84/QD-LDTBXI tigay 22,01/2019 cta S& Lao
Dong Thuong binh va Xa hoi tinh Khanh Hoa vé viéc ban hanh K& hoach cai
cach hanh chinh nam 2019.

Chuong Il
TRACH NHIEM HIEU TRUONG

Pidu 4. Trach nhiém trién khai, xdy dung ndi dung vé cong tac cai
cach hanh chinh.

1. Cap nhat, phd bién va hudng dan can bo, gido vién, nhin vién cia don
vi thue hién ding cac chu truong, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac van
ban quy dinh, chi dao cua S& Lao dong - TBXH Khéanh Hoa va cta dia phuong
veé cong tac cai cach hanh chinh. .



2. Chi dao xdy dung, t6 chiic thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh
trong don vi, phan céng nhiém vu cu thé, ro rang dbi véi tung thanh vién tuong
Umg v6oi nhiém vy, trach nhiém lién quan, trong qua trinh t6 chirc thuc hién phai
xac dinh ro ting linh vuc ctia don vi hién con yéu kém, tri tré hodc dé phat sinh
tiéu cuc, nhiing nhiéu dé cai céch, chan chinh theo tham quyen va trach nhiém
dugc giao. Phat hién va kién nghi cap c6 thAm quyén stra doi, bd sung ddi véi
nhiing so hé, bit cap vé co ché, chinh sach, quy trinh, quy dinh.

3. Quyét dinh va té chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ctia don
vi theo chuong trinh, k¢ hoach cai cdch hanh chinh ctia S¢ Lao dong - TBXH
Khéanh Hoa.

4. Thuong xuyén nhic nhd, don doc, kiém tra, huéng dan viée thi hanh
nhiém vu cua can bd, gido vién, nhan vién ctia don vi.

Diéu 5. Trach nhiém quan ly, diéu hanh thwe hién cong tac cai cach
hanh chinh.

1. Bam béo khach quan, dung quy dinh ctia phap luét va didu k1en cu thé
trong viéc t6 chirc thue hién cong téc cai cdch hanh chinh & don vi.

2. Chiu trach nhiém truée phéap luét, truée S0 Lao dong - TBXH Khanh
Hoa vé quyét dinh cta minh trong qua trinh dé xuét, tham muu, trién khai thuc
hién nhi€m vu cai cach hanh chinh cé lién quan dén don vi.

3. Cin clr chitc nang, nhidm vu, quyén han da dugce phan cong, giai quyét
cong viéc dung chirc nang, nhiém vu duoc quy dinh.

Di¢u 6. Trach nhiém thwe hién ndi dung cai cach hanh chinh

1. Niém yét cong khai céc thi tuc hanh chinh, quy dinh 3 rang vé tha tuc
hanh chinh.

2. Quyét dinh va chi dao thuc hién d6i mai phuong thue lam viée, Umg
dung céng nghé thong tin phuc vu hoat dong cua don vi. Gan CCHC véi hoc tap
va lam theo tu tudng, tAm guong dao dic Ho Chi Minh.

3. Thyc hién cong tac thong tin tuyén truyén v& cai cach hanh chinh béng
nhiéu kénh théng tin dé mdi can bd, gido vién, nhan vién hiéu ro va thuc hién.

4. Gén két qua thuc hién céng tac cai cach hanh chinh vao danh gia cong
tac thi dua cua vién chire.

Chuwong III.
TRACH NHIEM PHONG TO CHUC- HANH CHINH -QUAN SINH

Diéu 7. Trach nhiém trién khai, xay dwng ngi dung veé cong tac cai
cach hanh chinh.

I. Can cit Quyét dinh phan cong nhiém vu cta hiéu trudong doi véi cac
truong, phu trach phong, khoa, doan thé c6 trach nhiém tham muu cho hiéu
truong xay dung ké hoach cai cach hanh chinh hang nam cta don vi.



2. To chire trién khai thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh cia cac don
vi hang nam va tung giai doan.

Dicu 8. Trach nhiém quén Iy, diéu hanh thwe hién cong tic cii cach
hanh chinh.

1. Thuc hién theo DICU 5 Quyét dinh nay.

2. D& xuét hiéu truéng tham muu cho S& Lao dong - TBXH Khénh Hoa
nhiing cdng viéc cuia nganh.

3. Khi giai quyét cong viéc thude thdm quyen c6 lién quan den cac bd
phéan khac phai cé trach nhiém chu dong ban bac, phéi hop, lay v kién cta cac
bd phan do.

Piéu 9. Trach nhiém thwe hién ndi dung cai cach hanh chinh

I. Chi dao, didu hanh, dén dbc, gidm sét viéc giai quyét cong viée, gidi
quyét cac thu tuc hanh chinh cta gidao vién, nhan vién thudc trach nhi€ém quan
ly.

2. Gan két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh va thuc hién nhiém -
vu vao tiéu chi danh gia thi dua khen thudng.

3. Thuc hién viéc tlep nhén, xur ly phan anh, klen nghi cta to chuyén mon,
td Van phong va cic cd nhan vé gial quyét cac yéu cau hanh chinh theo Iinh vuc
dugc phan cong.

Chuong 1V

TRACH NHIEM CUA BAN CAI CACH HANH CHINH TRU ONG PHO
CAC PHONG KHOA VA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Didu 10. Trach nhiém, nhiém vu ciia Ban Cai cidch hanh chinh.
1. Trach nhiém cua Ban Cai cach hanh chinh.

a. Dau moi thuc hién cong tac tham muu giﬂp hiéu trudng chi dao, t6
chite trién khai cong tac cai cach hanh chinh cta d(m Vi.

b. Thuc hién céc hoat déng kiém soat thii tuc hanh- Lhmh cua don vi.
c¢. Hudng dan cac phong, khoa thuc hién ké hoach CCHC.

2. Nhiém vu cua Ban Cai cach hanh chinh.

a. X4y dung ké hoach cai cach hanh chinh hang ndm ctia don vi.

b. Theo doi, danh gia viéc thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh da
duoc ban hanh.

c. D& xudt c4c bién phap, sang kién nhim ddy manh cai cach hanh chinh.
d. Thuc hién céng tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC.
Pidu 11. Trach nhiém thwe hién ciia cac phong, khoa, doan thé.

1. Phong Hanh chinh — K& toan chiu trach nhiém thuc hién nodi dung cai
cach hanh chinh.



2. Trudng cac phong, khoa va ca nhan duogc phén cong chiu trach nhiém
giai quyeét cong viéc theo quy dinh va pho bién Ké hoach CCHC cua Truong dén
cac thanh vién trong don vi minh phu trach.

Dicu 12. Trach nhi¢m ciia ¢an b, gido vién, nhan vién.

Cén b, gido vién, nhan vién khi thi hanh nhiém vu phéi chép hanh day
da, nghiém tac cac quy dinh cua Luat can bd, cong chirc, Ludt Vién chire, Diéu
1€ Truong trung cap nghe Dién Khanh, khong vi pham dao dirc nha gido.

Chuong V
TRACH NHIEM THI HANH

1. Trudng, phd cac phong, khoa, dqéln thé thude truong co trach nhiém

pho bién dén cac thanh vién trong don vi, t6 chire thuce hién nghiém tic Quy ché

nay. Trong qua trinh thuc hién gap kho khan vudng méc béo cao hiéu truong de
duge huéng dén hodc sira doi, b sung cho phit hgp.

2. Phong Hanh chinh — Ké toan chu tri xay dung va trién khai thuc hién ké
- hoach CCHC hang nam va t6 chirc thuc hién Quy ché nav./. e
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